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1. Altaldanos rendelkezések

1.1. A szervezeti és milikodési szabalyzat célja, jogszabalyi alapja

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja, hogy rogzitse az intézmény adatait €s szervezeti felépitését,
a vezetOk és alkalmazottak feladatait és jogkorét, az intézmény miikddési szabdlyait, belsd €s kiilsé
kapcsolataira vonatkozo6 rendelkezéseket.

Jogszabalyi alapja:
e 2011. ¢évi CXC. tobbszor modositott torvény a Nemzeti koznevelésrol
e az allamhaztartasrol sz616 tobbszor modositott 2011. évi CXCV. térvény
2011. évi CXII. térvény az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
1999. évi XLII. tobbszor modositott torvény a nemdohanyzok védelmérdl
20/2012. (V1II. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol
az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol rendelkezd tobbszor modositott 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet
e 26/1997. (1X.3.) NM-rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

1.2. A szervezeti és miikodési szabalyzat idébeli és személyi hatalya, elfogadasa,
jovahagyasa, megtekintése

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat idébeli hatélya:
2021. oktober 15-t6l.

Elfogadaskor a jogszabalyban meghatdrozottak szerint véleményezési jogot gyakorolt az intézményi
tandcs, a didkdnkormanyzat és az iskolaszek.

Jelen szervezeti és miikodési szabalyzatot a tantestiilet fogadta el, és ezzel az ezt megeldzo szervezeti
¢s miikodési szabalyzat érvénytelenné valt.

A szervezeti és miikodési szabalyzat és az egyéb belsd szabalyzatok eldirdsainak betartdsa az intézmény
valamennyi dolgozojara nézve kotelezo.

Az SZMSZ megtekinthetd:

- az iskola fenntartdjanal,

- az iskola intézményvezetdjénél,

- a tagintézmény-vezetoknél,

- az iskola neveldi szobajaban (digitalis formaban),
- az iskola konyvtaraban,

- az iskola irattaraban,

- az iskola internetes honlapjan.

2. Atorvényes miikodés alapdokumentuma

Az intézmény neve: Tiszakécskei Moricz Zsigmond Altalanos Iskola, Gimnazium, Kollégium és
Alapfoka Miivészeti Iskola

Roviditett megnevezése: Moricz Zsigmond Altalanos Iskola és Gimnazium
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Cime: 6060 Tiszakécske, Erkel fasor 10.

Telefon: +36/76/441-255

Fax: +36/76/440-063

E-mail cim: moricztitkarsag@gmail.com

A koznevelési intézmény fenntartéja és milkodtetdje:
Kecskeméti Tankertileti Kézpont
Cim: 6000 Kecskemét, Homokszem utca 3 - 5.

Az intézmény fontosabb adatait, alaptevékenységét a szakmai alapdokumentum alapjan késziilt 1.
szamu melléklet tartalmazza.

3. Az intézmény szervezeti rendszere, iranyitasa

3.1. Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény szervezeti felépitését a 2. szaml melléklet tartalmazza.

Az iskola dolgozoi — pedagogusok, a pedagdgusok munkajat kozvetleniil segitdk, iskolatitkarok,
rendszergazda — munkajukat munkakori leirasaik alapjan végzik. A munkakori leiras mintakat a 3.
szamu melléklet tartalmazza.

Az intézményvezeto feladatai

Az intézmény felelds vezetdje az intézményvezetd, aki munkajat a fenntartdval egyiitt a hatalyos
jogszabalyok, valamint az iskola bels6é szabalyzatai altal eldirtak szerint végzi. Az intézmény
képviseletét az intézményvezetd 1atja el. Az intézményvezetd ezt a jogkorét alkalmanként atruhdzhatja az
intézmény dolgozodira. Az intézményben a kiadmanyozasi (aldirdsi) jogkort az intézményvezetd, az
intézményvezetd-helyettesek és a tagintézmény-vezetok gyakoroljak.

Az intézményi bélyegzok hasznalatira a kovetkezd beosztasban dolgozdok jogosultak: az
intézményvezetd, az intézményvezetd-helyettesek, a tagintézmény-vezeték minden iigyben, az
iskolatitkdrok a munkakdri leirdsukban szerepld iigyekben, az osztalyfonokok, a miivészeti iskola
szaktandrai ¢€s az érettségi vizsgabizottsdg jegyzlje az ¢év végi érdemjegyek torzskonyvbe,
bizonyitvanyba, valamint a félévi tanulmanyi értesitobe valo beirasakor.

Az intézményvezet6 és kozvetlen munkatarsai az igazgatotanacs tagjai:
intézményvezetd-helyettesek (3 £0)
a tiszabogi tagiskola tagintézmény-vezetdje,
az eltér6 tantervi tagiskola tagintézmény-vezetéje,
a kollégium munkakozosség-vezetdje, valamint
az alapfoka muivészeti iskola tagintézmény-vezetdje.
Az igazgatotanacs az iskolai élet egészére kiterjedd konzultativ, véleményezd és javaslattevd joggal
rendelkezd testiilet. Az iskola vezetdségének tagjai a belsd ellendrzési szabalyzatban foglaltak szerint
ellendrzési feladatokat is ellatnak.

3.1.1. Az intézményvezetd a feladat- és hataskoreibol atadja az alabbiakat:
- az intézményvezetd-helyetteseknek, a tagintézmény-vezet6knek az orarend készitésével
kapcsolatos dontések jogat, a valasztott tantargyak meghirdetésének jogat, a
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3.1.2.

3.1.3.

tantargyvalasztassal kapcsolatos tanul6i modositasi kérelmekkel kapcsolatos dontések
jogat,
az intézményvezet6-helyetteseknek, a tagintézmény-vezetéknek a helyettesitések
megszervezésének, a szabadsag kiirdsanak jogat.
A szervezeti €s szakmai tekintetben 0nallo tagintézményekben nyilvanos palyazat atjan
vezetdi megbizast az kaphat, aki rendelkezik az azonos feladatot ellatdé 6nalld intézmény
vezetdi megbizasahoz sziikséges feltételekkel.
Intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezeté csak az iskola hatarozatlan iddre
kinevezett pedagdgusa lehet. Az intézményvezetd, intézményvezeto-helyettes,
tagintézmény-vezetd megbizas hatarozott idére szol. Az intézményvezeto-helyettesek, a
tagintézmény-vezetok és egyéb vezetd beosztasu dolgozok munkajukat munkakori leirdsok
alapjan végzik. Az intézményvezetdt, az intézményvezeto-helyetteseket, a tagintézmény-
vezetoket a hatarozott idére szo0ld megbizasuk lejartaval a munkaltatdo eredeti
munkakoriikbe koteles visszahelyezni.

3.2. Vezet6i helyettesités rendje

3.2.1.

3.2.2.

Az intézményvezetot tavollétében az intézményvezeto-helyettesek, valamint az adott
szakteriiletek tagintézmény-vezetdi helyettesitik, illetve az intézmény egészét érintd
kérdésekben az igazgatdtanacs dont, vagy az az intézményvezetd-helyettes, akit az
intézményvezetd tavozasakor elézetesen szoban vagy irdsban megbiz. Ha ilyen megbizas
nem torténik, akkor a rangidds intézményvezeté-helyettes, azaz a legrégebben vezetd
funkcioban dolgozo intézményvezeté-helyettes vezeti le elnokként az igazgatdtanacs
megbeszE€lését. Az elndk mondja ki a végsd dontést, természetesen figyelembe véve
vezetbtarsai észrevételeit.

Az intézményvezet6-helyetteseket, a tagintézmény-vezetdket, kollégiumi munkakdzosség-
vezetdt gyakorlati teenddik ellatdsdban, tavollétiikben (az intézményvezetd egyéb
rendelkezéseinek hidnyaban) az altalanos iskoldban ¢és a gimnaziumban az
intézményvezetd-helyettes vagy a tagintézmény-vezetd altal kijelolt munkakozosség
vezetdje, a kollégiumban a munkakozosség-vezetd, a miivészeti iskolaban a tagintézmény-
vezetd altal kijelolt pedagdgus helyettesiti.

3.3. Tagintézményekkel valé kapcsolattartas rendje

A tagintézményekkel vald kapcsolattartast, valamint a vezetOk és a szervezeti egységek kozotti
kapcsolattartast az intézményvezetd igazgatotanacsi értekezletek keretében biztositja.

Az igazgatotanacs kéthetente rendszeresen tanacskozik. Az igazgatOtanacs megbeszéléseit az
intézményvezetd  vezeti. A  dontéseket az  értekezleteken szavazattobbséggel —hozzak.
Szavazategyenldség esetén az intézményvezetd szavazata dont.

Az igazgatosag megbeszélésein alkalomszerlien vesznek részt:

- az intézményi tanacs elnoke,

- a kozalkalmazotti tanacs elnoke,

- a szakmai munkakozdsségek vezetoi,
- a didkonkormanyzatot segitd tanar,

- a diakonkormanyzat elndke,

- a szil6i kozosség képviseldje,

- az iskolaszék vezetdje,

- védono,
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- varosgondnoksag vezetoje,
- tankertilet megbizottja,
- egyéb meghivottak.

Az igazgatOtanacs tagjai kapcsolatot tartanak az intézményi és szakmai egységekkel, megismerik az
intézmény egészét, annak miikodését, a feladatellatassal kapcsolatos partneri igényeket és az intézmény
egészében folyd tevékenységeket.

4. A pedagogiai munka belsé ellendrzési rendje

4.1. A pedagdgiai (neveld és oktatd) munka belsé ellendrzésének feladatai:
- Dbiztositsa az iskola pedagogiai munkdjanak jogszerii (a jogszabalyok, a kerettanterv,
valamint az iskola pedagogiai programja szerint eldirt) miikodését,
- segitse el0 az intézményben folyd neveld és oktatd munka eredményességét, hatékonysagat,
- az igazgatdsag szamara megfeleld mennyiségli informécidt szolgaltasson a pedagdgusok
munkavégzésérol,
- szolgéltasson megfeleld szdmu adatot €s tényt az intézmény neveld és oktatd munkajaval
kapcsolatos belso és kiilso értékelések elkészitéséhez.
4.2. A neveld és oktaté munka belsd ellendrzésére jogosult dolgozok:
- intézményvezetd
- intézményvezet6-helyettesek
- tagintézmény-vezetok
- munkakdzdsség-vezetok
4.3.Az intézményvezetd — az altala sziikségesnek tartott esetben —jogosult az iskola pedagogusai koziil
barkit meghatarozott céllal és jogkorrel ellendrzési feladat elvégzésére kijeldlni.
4.4 Kiemelt ellendrzési szempontok a neveld-oktatd munka belso ellendrzése soran:
- apedagdgusok munkafegyelme
- atanorak, tanoran kiviili foglalkozasok pontos megtartasa
- aneveld-oktaté munkahoz kapcsolddo adminisztracid pontossaga
- atanterem rendezettsége, tisztasaga, dekoracidja
- atanar-didk kapcsolat, a tanuldi személyiség tiszteletben tartasa
- aneveld és oktaté munka szinvonala a tanitasi orakon:
az Orara torténo elozetes felkésziilés, tervezés
a tanitasi ora felépitése és szervezése
a tanitasi oran alkalmazott modszerek
a tanulok munkdja ¢és magatartdsa, valamint a pedagdgus egyénisége,
magatartdsa a tanitasi 6ran
e az Ora eredményessége, a helyi tanterv kdvetelményeinek teljesitése
(A tanitasi 6rak elemzésének iskolai szempontjait a szakmai munkakdzosségek
javaslata alapjan az iskola vezetdsége hatarozza meg.)
- atan6ran kiviili neveldmunka, az osztalyfonoki munka eredményei, a kozosségformalas
4.5.A pedagogiai munka belsd ellendrzésének rendjét az intézményi nértékelési terv tartalmazza.
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5. Az intézmény miikodési rendje

Az intézmény miikddését az alabbi a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban all6 alapdokumentumok
hatarozzak meg:

szakmai alapdokumentum

a szervezeti ¢s miikodési szabalyzat

a pedagogiai program

a hazirend

az adott tanév munkaterve

Az oktatasi intézményben a tanitas reggel 8% orakor kezdédik. Az iskolaszék és a diakonkormanyzat

véleményét kikérve, indokolt esetben nulladik ora tarthato.

5.1. Az intézmény nyitva tartasa tanitasi napokon (hétf6tol — péntekig)

Az épiiletet
Intézményrész/tagiskola Nyitva tartas

nyitja zarja
K&rosi utcai 4ltalanos iskola 7% oratol 18% oraig takaritond takaritond
Er kel,quorl ltalanos iskola, 6% 6ratol 20% éraig portas portas
gimnazium
Tiszabdgi Tagiskola 7% 6ratél 17% 6raig takaritond takaritond
Eltérd Tantervii Tagiskola 7%06ratol 16% oraig iigyeletes tanar takaritond
Alapfokt Miivészeti Iskola 8% oratol 20% oraig takaritond pedagdgus

5.1.1. Az esti, hétvégi foglalkozast, rendkiviili 6rat €s tanitasi napot az iskola intézményvezetdje vagy
a tagintézmény-vezetd rendelhet el, melynek idépontjardl a tanulokat és a sziiléket idében
értesiteni kell.

A miivészeti iskolaban intézményvezetdi engedéllyel és a sziilok beleegyezésével szombati
napon is lehet orakat tartani.

5.1.2. A tanitasi 6rak, kollégiumi foglalkozasok 45, 40 percesek. A miivészeti iskolaban az egyes
tanitasi oradk iddtartamat az Alapfokti Miivészetoktatds kovetelményei és tantervi programja
(27/1998. MKM rendelet) hatarozza meg. A 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet 16. §-a
értelmében a Moricz Zsigmond Altalanos Iskola és Gimnazium Ko6rdsi Uti alsé tagozatan a
délutani tanitasi ordk 40 percesek. A tanitis 15%-kor befejezddik, pedagdgusainknak
lehetdségiik van a sziilokkel valo kapcsolattartasra, a gyermekekrol torténd tajékoztatasra 16:00
oraig. A tanulok feliigyeletét minden nap 163%-ig pedagogus latja el.

5.1.2.1.A muvészeti iskolaban a fétargyi orak hetente 2x30 és 2x45 percesek, a kotelezo-targyi orak
(szolfézs, zeneirodalom) 2x45 percesek, A magasabb évfolyamokon (3-4. osztaly) a zenei 0rak
heti egy alkalomra tortén6 Osszevonasa is lehetséges.

5.1.2.2.A miivészeti iskoldban a tanitdsi 6rdk és a sziinetek rendjét minden tanév kezdetekor a
szaktanarok készitik el. Az orarend készitésénél a tanarok — lehetéség szerint — figyelembe
veszik a tanulok és a sziilok kéréseit.

5.1.2.3.A kotelezo orak latogatasa alol felmentés csak indokolt esetben adhato, a sziil6 irasbeli kérése
alapjan. Ebben az esetben a ndvendéknek félévkor és tanév végén osztalyozo vizsgat kell tennie.
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5.2. Az oktatasi intézményben a tanitasi orak és az orakozi sziinetek rendje

Ora | Altalanos iskola | Tiszabogi Tagiskola | Gimnazium | Eltéré Tantervii Tagiskola
reggeli
0. 6ra 7459_9 pon 715 _ 755
1. 6ra 800 _ 840 800 _ 845 800 _ 845 800 _ 845
2. 6ra 85 _ g40 Qo0 _ g4 855 _ g40 855 _ 940
3. 0ra 950 _ 1035 1000 _ 1045 950 _ 1035 955 _ 1040
4. bra 104 — 1130 10%5 — 1140 10% — 1130 10%0 — 1135
5. 6ra 1140 — 122 1150 — 123 1140 _ 122 114 — 12%
fels6 tagozaton 1240 _ 1325
12% 1320
6. 6ra alsé tagozaton 1240 - 13% 12% - 13% ebéd az also tagozatosoknak
1230 - 13% 12% — 13%
fels6 tagozaton ebéd a felsé tagozatosoknak
13% — 1410 13% - 1410
7. 6ra - 1330 — 14% 13% — 140 - —
als6 tagozaton felsSs napkozi:
1325 _ 1405 13% — 16%
8. d0ra 1415 — 1500 1420 _ 1505 1415 _ 1500 1415 _ 1500
1505 —15%
(als6 tagozaton 1515 _ 16% i 15% — 15%
9. 6ra kapcsolattartas uzsonna
15% — 1600)

5.2.1.

A kollégiumban a tanuldk a nyitvatartasi id6 alatt tartozkodhatnak:

- vasarnap 16% 6ratol — péntek 16% 6raig, illetve a tanitasi napot megel

orajatol az utolso tanitasi nap 16% orajaig.

"o

6z6 nap

A tanitasi 6rak és sziinetek rendjétdl bizonyos esetekben intézményvezetdi engedéllyel
el lehet térni, igazodva az aktudlis program idérendjéhez:
- tantargytombos oktatas,

- projektek,
- témahét,

- modularis oktatas,
- egyéb iskolai programok.
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5.3. A tanuléi munkarend altalanos szabalyai

5.3.1.
5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.
5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

5.3.12.

5.4.

5.4.1.

54.2.

A tanordk rendje a nap folyaman folyamatos.

Becsongetés utan a tanulok kotelesek a tanteremben a helyiikon iilve varni a nevel6t, illetve a
szaktantermekbe, osztalytermekbe torténd vandorlas sordn a tanuldknak a folyoson kell
varakozniuk a pedagogus érkezéséig.

Az iskolaba a heteseknek 7%° orakor, a tobbi tanuloknak reggel 7° ora és 7°° kozott kell
megérkeznie (kivételek ez aldl a témegkdzlekedéssel érkezé tanulok). Az also tagozaton 74°-
re kell megérkezniiik a tanuloknak, ahol a reggeliztetés 74°-kor kezdédik, ott mar 74° —re.

Az altalanos iskolakban a tanuloknak az Oszi €s tavaszi honapokban (szeptember, oktober,
marcius, aprilis, majus) az 6rakozi sziinetekben — kivéve az 1. és/ vagy 2. sziinetet —az udvaron
kell tartozkodniuk. Rossz id6 esetén az iigyeletes neveld utasitasa alapjan a tanuldk ezekben a
honapokban is a tantermekben, illetve a folyoson maradhatnak. Az 1. és / vagy 2. orakozi
szilinet a tizorai sziinet. Ekkor a tanuldk a tantermekben étkezhetnek.

A gimnaziumban — a kialakult gyakorlatnak megfelelden — a tanulok szabadon és egyénileg
valaszthatnak, hogy sziinetben a tanteremben, a folyoson vagy az udvaron tartozkodnak.

A miivészeti iskolaban a didkok csak az 6rdjuk ideje alatt tartozkodhatnak.

Azok a tanulok, akik kerékparral, motorral érkeznek az iskolaba, kotelesek azt az udvari
kerékpartaroloban elhelyezni. A kerékpart és a motort az iskola teriiletén csak tolni lehet. A
jarmivekért az iskola felel6sséget nem vallal. A jogositvannyal rendelkezé tanulok csak
irasbeli sziil6i engedéllyel hasznalhatjak gépjarmiiveiket a lakhely és a kollégium, illetve a
kollégium és a gyakorlati hely kozott. Az esetlegesen keletkezd balesetekért az intézmény
dolgozoi feleldsségre nem vonhatok.

A napkdzis tanuldk a napkozis neveldnél, a menzas tanulok az tigyeletes ebédeltetds neveldnél
gylilekeznek.

A tanulok az iskola épiiletében csak kell6 indokkal és feliigyelettel tartozkodhatnak. A
rendszeres itt-tartozkodasra — pl.: bejarok esetében korai érkezésre, délutani varakozasra,
délutani egyéni tanulasra - az osztalyfonoktdl engedélyt kell kérni. Ha a tanul6 az iskola
épliletében elére nem lathatd, de indokolt okbol szeretne tartozkodni — pl.: lekéste a buszt, s
varnia kell a kdvetkezore elegendd az épiiletben tartézkodo pedagdgustol engedélyt kérnie.

A tantermek, folyoso, udvar, WC rendjéért minden ott tartozkodo és igénybe vevo felelOs.
Tornaterem, 61tozok elhagyasakor, tanteremvaltas esetén a tanuloknak rendet, tisztasagot kell
hagyniuk maguk utén.

Utolso tanitasi 6ra utan a tanulok a jelenlévd szaktanar feliigyeletével rendbe teszik a tantermet,
és felrakjak a székeket a padokra.

Az oktatasi intézmény a tanitasi sziinetekben a hivatalos iligyek intézésére kiilon tigyeleti rend
szerint tart nyitva. Az tigyeleti rendet az iskola intézményvezetdje hatdrozza meg, és azt a
szlinet megkezdése elott a sziildk, a tanuldk és a neveldk tudomasara hozza.

A belépés és benntartozkodas rendje azok részére, akik nem allnak jogviszonyban
a nevelési-oktatasi intézménnyel

Az oktatasi intézmény épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos
igyet intézOk tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola intézményvezetdjétdl engedélyt
kaptak.

A tanulok sziilei az iskoldban fogadoorakon, sziildi értekezleteken, iskolai tinnepségeken és
egyéb szervezett rendezvényeken vehetnek részt. Ugyintézési céllal hivatali idében vagy egyéb
megbeszélt idopontban felkereshetik az iskola vezetdit, tanarait és az iskolatitkarokat. A
titkarsagon az iigyintézés ideje: hétf6tol-csiitortokig 7°0-16%° kozott, pénteken: 730-13%
ora kozott, az tgyintézés helye: 6060 Tiszakécske, Erkel fasor 10. Gyermekeiket az
iskolaban csak indokolt esetben kereshetik fel, s ezt jelezniiik kell az osztalyfénoknek, vagy ha
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5.4.3.

5.4.4.

5.5.

5.5.1.

5.5.2.

nem ¢érhetd el, valamelyik, az osztdlyban tanit6 tanarnak. Az iskoldba érkezd sziilé nem
szakithatja meg a tanitas folyamatat, ha gyermekével akar beszélni. Koteles megvarni a tanora
végét, az osztalyterembe csak a pedagdgus engedélye utan 1éphet be.

Az also tagozaton a sziiloknek az iskola épiiletét 74°-ig el kell hagyniuk a tanulok érakra valo
elokésziilése érdekében.

Az iskoléba belépokrol a portas feljegyzést vezet a kollégiumban és az Erkel fasori kdzponti
épiiletben (Mikor, ki, kihez, milyen célbol érkezett?).

A mivészeti iskola kapujat déleléttonként biztonsagi okok miatt zarva tartjuk, a kaput
csengetésre a takaritond nyitja.

Tajékoztatas a pedagogiai programrol

Az iskola pedagdgiai programja nyilvanos, minden érdekl6dé szamara elérhetd,
megtekinthetd. A pedagdgiai program egy-egy példanya a kovetkezd személyeknél, illetve
intézményeknél talalhatdé meg:

- az iskola fenntart6janal,

- az iskola intézményvezetdjénél,

- a tagintézmény-vezetoknél,

- az iskolatitkarnal,

- az iskola neveldi szobajaban,

- az iskola konyvtaraban,

- az iskola irattaraban.

Pedagdgiai programunk intézményiink honlapjan is megtalalhato.

A pedagdgiai programrol atfogo tajékoztatast, felvilagositast eldzetes idépont egyeztetés utan
az intézményvezetd, valamint a tagintézmény-vezetok adnak.

6. Az intézmény nevelétestiilete és szakmai munkakozosségei

6.1. Az intézmény nevelétestiilete

Az iskolai alkalmazottak koz0sségét az intézménnyel kozalkalmazotti jogviszonyban, valamint
munkaviszonyban allé dolgozok alkotjak.

Neveldtestiilet: a nevelési-oktatasi intézményben kozalkalmazotti jogviszony, munkaviszony keretében
pedagdgus-munkakorben, valamint a fels6foku végzettséggel rendelkezd, neveld €s oktatdé munkat
kozvetleniil segitd munkakdrben foglalkoztatottak kozossége.

6.1.1. A nevelGtestiilet dont:

- apedagbgiai program és modositasanak elfogadasardl,

- aszervezeti és miikodési szabalyzat ¢s modositasanak elfogadasarol,

- anevelési-oktatasi intézmény éves munkatervének elfogadasarol,

- a nevelési-oktatasi intézmény munkajat atfogd elemzések, értekelések, beszamolok
elfogadasarol,

- atovabbképzési program elfogadéasarol,

- anevelGtestiilet képviseletében eljardé pedagogus kivalasztasarol,

- ahazirend elfogadasarol,
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a tanulok magasabb ¢évfolyamba Iépésének megallapitdsarol, a tanulok

osztalyozdvizsgara bocsatasarol,

- atanulok fegyelmi ligyeiben vald dontésrol,

- az intézményvezetdi, intézményegység-vezetdi palydzathoz készitett vezetési
programmal 6sszefliggd szakmai vélemény tartalmarol,

- jogszabalyban meghatarozott mas ligyekben.

6.1.2. A neveldtestiilet véleményt nyilvanithat vagy javaslatot tehet a nevelési-oktatasi intézmény

miikddésével kapcsolatos valamennyi kérdésben (pl.: intézményvezetéi palyézattal
kapcsolatban, tanuldk elismerésében és fegyelmezésében).

Ki kell kémi a nevelGtestilet véleményét az iskolai felvételi kovetelmények
meghatarozasahoz, a tantargyfelosztas, kollégiumi feladatmegosztas elfogadasa elétt, az egyes
pedagogusok kiilon megbizasanak elosztasa soran, a kiilon jogszabalyban meghatarozott
tigyekben.

6.1.3. A koz0s igazgatasu kdznevelési intézményben azokban az ligyekben, amelyek

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.

6.1.8.

6.1.9.

6.1.10.

6.1.11.

6.1.12.
6.1.13.

a) csak egy — nevelési-oktatasi intézmény feladatat ellatd — intézményegységet érintenek,
az intézményegységben,
b) tobb — nevelési-oktatasi intézmény feladatat ellatdé — intézményegységet érintenek,
valamennyi érdekelt tagintézményben foglalkoztatott alkalmazottakbol és az intézmény
vezetdjébol allo neveldtestiilet jar el.
A neveldtestiilet a feladatkorébe tartozo ligyek elokészitésére vagy eldontésére tagjaibol —
meghatarozott idére vagy alkalmilag — bizottsdgot hozhat 1étre, valamint egyes jogkdreinek
gyakorlasat atruhazhatja a szakmai munkakozosségre, az iskolaszékre vagy a
diakonkormanyzatra. Az atruhdzott jogkor gyakorldja a neveldtestiiletet tajékoztatni koteles — a
neveldtestiilet altal meghatarozott idokozonként és modon — azokrol az tigyekrdl, amelyekben a
nevelOtestiilet megbizasdbdl eljar. E rendelkezéseket nem lehet alkalmazni a pedagdgiai
program, az SZMSZ ¢és a hazirend elfogadasara.
A tanév soran a nevelGtestiilet az alabbi értekezleteket tartja:
- tanévnyito értekezlet,
- félévi értekezlet,
- tanévzaro értekezlet,
- félévi és év végi osztalyozo értekezlet tagintézményenként.
Tagintézményenként— a miivészeti iskola kivételével — legalabb havonta nevelGtestiileti nevelési
értekezletet kell tartani.
Nevelotestiileti értekezletet kell 6sszehivni intézményi szinten, ha az intézményvezetd, tovabba
ha a neveldtestiilet egyharmada kéri.
Tagintézményenként, intézményrészenként neveldtestiileti értekezletet kell dsszehivni, ha a
tagintézmény-vezetd vagy az intézményrész neveldtestiiletének egyharmada kéri.
A nevel6testiileti értekezlet akkor hatarozatképes, ha azon tagjainak tobb mint 50%-a jelen van.
Ez vonatkozik a tagintézményekben megtartott neveldtestiileti értekezletre is.
A nevel6testiilet dontéseit — ha err6l hatalyos jogszabaly, illetve az SZMSZ kiilon nem
rendelkezik — nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel hozza.
Személyeket, kollégakat érintd dontéseknél a nevelOtestiilet lehetdleg titkos szavazdssal
dontson, hacsak az intézményvezetd, a tagintézmény-vezetok vagy a tantestiilet barmelyik tagja
a nyilt szavazast nem kéri. Ez esetben a tantestiilet mindsitett tobbséggel dontson a szavazas
lebonyolitasanak jellegéral.
A neveldtestiileti értekezletrdl jegyzokonyvet vagy emlékeztetdt kell késziteni.
A tantestiileti értekezletre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni akkor is, ha az aktudlis
feladatok miatt csak a tantestiilet egy része, tobbnyire az azonos beosztasban dolgozok vesznek
részt egy-egy értekezleten.
Ilyen értekezlet lehet pl.: egy osztdlyban, évfolyamon tanitok értekezlete, valamint az
intézményrészek neveldinek értekezlete is.
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6.2. Szakmai munkakozosségek

6.2.1. A szakmai munkako6zdsségek tevékenysége

A munkakdzosségek szakmai, modszertani kérdésekben segitséget adnak a nevelési-oktatasi
intézményben folyd neveld és oktatdé munka tervezéséhez, szervezéséhez, értékeléséhez és
ellendrzéséhez. A szakmai munkakdzosség éves terv szerint részt vesz az intézményben folyd
szakmai munka belsé ellenérzésében. A munkakozosségeken beliil a kollégak segitik egymast
a Komplex Alapprogram modszereinek alkalmazasaban, oratervek, foglalkozas tervek
elkészitésében, megvalositasaban oOralatogatassal, szakmai megbeszélésekkel. A szakmai
munkak6zosség vezetdje €s tagja a belso értékelésben €s ellendrzésben akkor is részt vehet, ha
nem szerepel az Orszagos szakértdi névjegyzékben.

A szakmai munkak&zosségek napi feladatként ellatjak a kovetkezoket:

- részt vesznek az egységes kovetelményrendszer kialakitasaban,

- atanulok ismeretszintjének folyamatos mérését, értékelését végzik,

- palyazatokat, tanulmanyi versenyeket irnak ki, ezeket szervezik, s lebonyolitjak,

- vizsgak tételsorait allitjak dssze,

- segitik a palyakezd6 pedagégusok munkajat,

- Dbels6 szakmai el6adasokat, bemutatdo foglalkozasokat szerveznek, kiilsé szakmai
eléadok, kiils6 szakmai munkakozosségek meghivasaval, kiilsé latogatasok
szervezésével, modszertani tapasztalatcserékkel, KAP belsé munkamegbeszélésekkel
segitik a pedagdgiai munkat.

A szakmai munkak6zdsség dont

- mikodési rendjérdl és munkaprogramjarol,

- szakteriiletén a nevelétestiilet altal atruhazott kérdésekrol,

- iskolai tanulmanyi versenyek programjarol.

A szakmai munkakozosség véleményt nyilvanit (szakteriiletét érintéen)

- apedagogiai program, tovabbképzési program elfogadasahoz,

- az iskolai nevelés-oktatast segitd eszkdzok, a taneszkdzok, tankonyvek, segédkonyvek
¢s tanulmanyi segédletek kivalasztasdhoz,

- atanulmanyok alatti vizsga részeinek és feladatainak meghatarozasahoz.

A munkak6zosségek vezetdit minden évben térvényileg meghatarozott modon valasztjuk.
6.2.2. A szakmai munkakozosségek egylittmiikodésének, kapcsolattartasanak rendje
6.2.2.1. Az iskolaban tevékenykedd szakmai munkakozosségek folyamatos egyiittmiikodéséért és
kapcsolattartasaért a szakmai munkakozdsségek vezetdi feleldsek.
6.2.2.2. A szakmai munkakozosségek vezetdi a munkakdzosség éves munkatervének Osszeallitasa elott
kozos megbeszélésen egyeztetik az adott tanévre tervezett feladataikat kiilonds tekintettel a
szakmai munka alabbi tertileteire:
a munkakdzosségen beliil tervezett ellendrzések és értekelések,
iskolan beliil szervezett bemutato orak, tovabbképzések,
iskolan kiviili tovabbképzések,
a tanulok szamadra szervezett palyazatok tanulmanyi, kulturalis és sportversenyek.
6.2.2.3.A szakmai munkakozosségek vezetdi az iskolavezetdség iilésén évente tajékoztatjak egymast a
munkakozosségek tevékenységérdl, a munkakozosségeken beliili ellendrzések, értékelések

eredményeirol.

Kapcsolattartasért | Kapcsolattartas Kapcsolattartas Ellendrzés, ertékelés | Dokumentalas
felelos modja gyakorisdaga modja
Munkako6z6sség- Szervezett Félévente egyszeri | Intézményvezeto, Feljegyzés,
vezet6k megbeszéléseken, alkalommal tagintézmény-vezeték | Jelenléti iv
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napi munkakdzdsség-
munkakapcsolatban. | vezet6i megbeszélés, Ertékelés szdban és az
napi gyakorlatban | gyes pedagogus
folyamatosan. mindsitésnél irasban.
6.2.3. Intézményiinkben legfeljebb tiz munkakdzosség hozhato 1étre.

7.1.

7.1.1.
7.1.1.1.

7.1.1.2.

7.1.1.3.
7.1.1.4.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.3.1.

7.14.

A nevelési-oktatdsi intézményben legaldbb 6t pedagéogus hozhat 1étre szakmai
munkakodzdsséget.

Az intézményi kozosségek, a kapcsolattartas formai és rendje

Az iskolakodzosséget az iskola dolgozdi, a sziilok és a tanulok alkotjak.

A tanulok kozosségei, a diakonkormanyzat

Osztalykozosség, tanulocsoportok
Az azonos évfolyamra jard, kozos tanuldcsoportot alkotd tanulok osztalykozosséget alkotnak.
Az osztalyk6zosség €1én - mint pedagogus vezetd - az osztalyfonok all.
A kollégiumban, napkoziben tanulocsoportok alkotnak kozosséget, €liikon a csoportvezetd
tanar all.
Az osztalyfénokot, illetve a csoportvezetd tanart ezzel a feladattal az intézményvezet6 bizza
meg. Ugyancsak az intézményvezetd dont ezen megbizasok —megsziintetésérol,
felfliggesztésérél is. Ezen dontéseinél az intézményvezeté figyelembe veszi az adott
szakteriileti intézményvezet6-helyettes, tagintézmény-vezetd véleményét,javaslatat is.
Az intézményvezetd-helyettesek, a tagintézmény-vezetok maguk is kezdeményezhetik az
intézményvezeténél az osztalyfonoki, illetve csoportvezetdi kinevezéseket, illetve azok
megsziintetését.
Az osztalyfonokok, illetve csoportvezetdk tevékenységliket munkakori leiras alapjan végzik.
Az osztalykozosség tagjaibol az alabbi tisztségviselOket valasztja meg:
- keépviseld, kiildott az iskolai didkonkorményzat vezetdségébe,
- egyéb megbizatasok az osztaly igényei szerint.
A tanulok a nevelés-oktatassal 0Osszefiiggd kozos tevékenységiikk megszervezésére, a
demokracia, a kozéleti felel6sségre nevelés érdekében diakkoroket hozhatnak 1étre, amelyek
1étrejottét és miikodéseét a neveldtestiilet segiti. A diakkordk dontési jogkort gyakorolnak — a
nevelOtestiilet véleménye meghallgatdsdval — sajat kozosségi életiik tervezésében,
szervezésében, valamint tisztségviseldik megvalasztasaban, €s jogosultak képviseltetni
magukat a didkdnkormanyzatban.
Didkoénkorményzatok
Intézményilinkben a tanulok érdekeinek képviseletére diakonkormanyzatok mikddnek. A
didkonkormanyzatok munkajat e feladatra kijelolt, fels6foka végzettségli és pedagogus
szakképzettségli személy segiti, akit a didkonkormanyzat javaslatara az intézményvezetd biz meg
Otéves idOtartamra.
A nevelési-oktatdsi intézmény egészét érintd iigyek intézésére a mindenkori gimnaziumi
diakdnkormanyzata jogosult.
Az iskolai didkonkormanyzatok tevékenységét sajat szervezeti €s mitkodési szabalyzata szerint
folytatja, melyet a nevelOtestiilet hagy jova.
Evente legalabb egy alkalommal &ssze kell hivni az iskolai diakkézgytilést, melyen a tanuldkat
tajekoztatni kell az iskolai €let egészérdl, az iskolai munkatervrdl. A diakkozgytilés dsszehivasat
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a diakonkormanyzat vezetdje kezdeményezi, a tanév helyi rendjében meghatarozottak szerint.
A diakkozgytlés napirendi pontjait a kozgytilés megkezdése elott tizendt nappal nyilvanossagra
kell hozni.

7.1.5. A kozgytlésen a tagintézmény-vezetd, az intézményvezetd lehetdség szerint jelen van
megfigyeldként, hozzaszoloként.

7.1.6. A didkkozgytilés a tanuldk javaslatai alapjan egy év idotartamra didkképviseletet valaszt.

7.1.7. A didkonkormanyzat miikodéséhez sziikséges feltételeket (helyiségek, berendezések hasznalata)
téritésmentesen az iskola biztositja.

7.1.8. A diakdnkormanyzat jogkore

7.1.8.1. A didkdnkormanyzat dont a nevel6testiilet véleményének kikérésével:

sajat miikodésérol,

a didkonkormanyzat miikddéséhez biztositott anyagi eszkdzok felhasznalasarol,
hataskorei gyakorlasarol,

egy tanitas nélkiili munkanap programjarol,

az iskolai, kollégiumi didkdonkorményzat tdjékoztatasi rendszerének létrehozasardl és
mitkodtetésérol.

7.1.8.2. A diakonkormanyzat véleményét ki kell kérni:

az iskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa el6tt,

a tanuloi szocidlis juttatdsok elosztési elveinek meghatarozasakor,

az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkdzok felhasznalasakor,

a héazirend elfogadasa elott,

a tanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,

a tanulok helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogaddsidhoz,

a tanuloi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

az iskolai sportkor miitkddési rendjének megallapitasahoz,

az egyéb foglalkozas formainak meghatarozasahoz,

a konyvtar, a sportlétesitmények miikddési rendjének kialakitasahoz,

az intézményi SZMSZ-ben meghatarozott tigyekben,

a valaszthatd tantargyakrol, valamint kozépiskolaban az érettségi vizsgara torténd
felkészités szintjérdl szold, az iskola intézményvezetd altal kozzétett tdjékoztatd
elfogadésa elott,

az elso tanitasi ora reggel nyolc ora eldtti megkezdéséhez,

tanuloi fegyelmi eljaras esetén,

az iskolai tankonyvrendelés esetén,

a koznevelési intézmény vezetdjének megbizdsa, megbizas visszavonasa elott,

az intézményi munkaterv tanuldkat érint6 részénél

tankonyv rendelés estén.

7.183. A dlakonkormanyzat egyetértési jogot gyakorol

az intézményben iizemeld ¢Elelmiszer-arusitd iizlet nyitvatartasi rendjének és az
aruautomata miikodtetési iddszakanak meghatarozasaban.

7.2. A sziildi szervezet (kozosség)

Intézménylinkben a sziiléknek a koznevelési torvényben meghatarozott jogaik érvényesitése,
kotelességiik teljesitése érdekében sziil6i szervezet mikodik.
A sziil6i szervezet (k6zosség) figyelemmel kiséri a gyermeki, tanuldi jogok érvényesiilését, a
pedagdgiai munka eredményességét. A gyermekek, tanulok nagyobb csoportjat érinté barmely
kérdésben tajékoztatast kérhet a nevelési-oktatasi intézmény vezetdjétdl, az e korbe tartozo tligyek
targyalasakor képviseldje tandcskozasi joggal részt vehet a neveldtestiilet értekezletein. A
tanacskozasi jog részvételi és véleménynyilvanitsi jogot jelent.
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7.2.1. Az osztalyok sziil6i kozdsségeit az egy osztalyba jaro tanuldk sziilei alkotjak.

7.2.1.1. Az osztalyok sziil61 kozdsségei a sziilok korébdl a kovetkezo tisztségviseloket valasztjak:
- elnok
- elndkhelyettes
- stb.

7.2.1.2. Az osztalyok sziiléi kozosségei kérdéseiket, véleményeiket, javaslataikat a valasztott SZK-
elndk vagy az osztalyfondk segitségével juttatjak el az iskola vezetdségéhez.

7.2.2. Az iskolai sziil6i szervezet legmagasabb szintli dontéshozd szerve az iskolai SZK
valasztmanya. Az iskolai SZK viélasztmanyanak munkdjaban tagintézményenként harom sziilé
vehet részt.

7.2.2.1. Az iskolai SZK vélasztmanya megvalasztja az iskolai SZK aldbbi tisztségviseldit:

- elndk
- elndkhelyettes
- pénztaros

7.2.2.2. Az iskolai SZK elnoke kozvetleniil az iskola intézményvezetdjével tart kapcsolatot.

7.2.2.3. Aziskolai SZK vélasztmanya akkor hatarozatképes, ha azon az érdekelteknek tobb mint 50%-
a jelen van: dontéseit nyilt szavazassal, egyszeri szotobbséggel hozza.

7.2.2.4. Az iskolai SZK valasztmanyat az iskola intézményvezetdjének tanévenként legalabb egy
alkalommal 06ssze kell hivnia, és itt tajékoztatast kell adnia az iskola feladatairdl,
tevékenységérol.

7.2.3. A sziil6i szervezetjogkore

7.2.3.1. A sziiléi szervezet dont:

- sajat mikodési rendjérol,

- munkatervének elfogadasarol,

- tisztségviseldinek megvalasztasarol,

- arrol, hogy ki lassa el a sziilok képviseletét az iskolaszékben.

7.2.3.2. A sziiléi szervezet véleményt nyilvanithat az intézmény mukodését, munkajat érintd
kérdésekben.

7.2.3.3. A sziil6i szervezet véleményét ki kell kérni a munkaterv elfogadasakor.

7.2.3.4. A szill6i szervezet egyetértési jogot gyakorol az intézményben iizemel6 élelmiszer-arusito
iizlet nyitvatartasi rendjének és az aruautomata mitkddtetési idoészakanak meghatarozasaban.

7.2.3.5. A sziil6i szervezet, kozosség kezdeményezheti az iskolaszék 1étrehozasat.

7.3. Az iskolaszék

Intézményiinkben a neveld és oktatdé munka segitésére, és a nevelbtestiilet, a sziilok és a tanulok, az
intézményfenntarto egyiittmiikodésének elémozditasara iskolaszék alakult és miikodik. Az iskolaszék
érdekegyeztetd szerv.

7.3.1. Az iskolaszékbe delegalt tagok szdma a tagintézmények, intézményrészek szamanak

megfelelden 20 £6:
Sziilék képviseldje: 716
Neveldtestiilet képviseldje: 7 6
Didkonkorményzat képviseldje: 5 16
Fenntart6 képviseldje: 1 6

Az iskolaszék tagjai koziil elnokot valaszt.
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7.3.1.1.

7.3.1.2.

7.3.1.3.

7.3.2.
7.3.2.1.

7.3.2.2.

7.3.2.3.

7.4,

7.4.1.

7.4.2.

A sziilok képviseldit, a sziilok javaslatainak Osszegyljtése utan, a sziildi kozosség
tagintézményenkénti valasztmanya nyilt vagy titkos szavazassal valasztja meg egyszerli vagy
mindsitett tobbséggel.

A tantestiilet képviseldit a pedagogusok javaslatainak Osszegylijtése utdn a tantestiilet nyilt
vagy titkos szavazassal valasztja meg.

- Az iskolaszékbe delegalt pedagogusok megbizatasa 5 évre szol.

Ha az iskolaszék sziil6i illetve neveldi képviseldi helye megiiresedik, az Gjabb valasztas
elokészitéseert harmince napon beliil az iskola intézményvezetdje felelOs.

Az iskolaszék jogkore

Dontési jogkore:

- sajat miikodési rendjének és munkaprogramjanak elfogadasa, tisztségviseldinek
megvalasztasa,

- érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem — fenntarté hataskorbe tartozo
kérelmek kivételével — targyaban.

Véleményt nyilvanithat a nevelési-oktatasi intézmény miikddésével kapcsolatos valamennyi
kérdésben.
Ki kell kérni az iskolaszék véleményét

- apedagbgiai programelfogadasa eldtt,

- az SZMSZ elfogadasa elott,

- ahazirend elfogadasa el6tt,

- az elso tanitasi 6ra reggel nyolc 6ra eldtti megkezdéséhez,

- amunkaterv elfogadasakor,

- az iskolai tankdnyvrendelés esetén,

- a valaszthatd tantdrgyakrol, valamint kozépiskoldban az érettségi vizsgara torténd
felkészités szintjérdl szolo, az iskola intézményvezetdje altal kozzétett tajékoztatd
elfogadésa elott,

- akodznevelési intézmény vezetdjének megbizdsa, megbizas visszavonasa elott.

Az iskola kozosségeinek kapcsolattartasa

Az igazgatosag és a neveldtestiilet kapcsolattartasa
A nevel6testiilet kiilonboz6 kozosségeinek kapcsolattartdsa az intézményvezetd segitségével a
megbizott pedagdgusvezetdk és a valasztott képviseldk utjan valdosul meg.
A kapcsolattartas forumai:
- azigazgatdtandcs iilésel,
- kiilonbozo értekezletek,
- munkamegbeszélések.
Ezen forumok idOpontjat az iskolai munkaterv hatarozza meg.
Az igazgatdsag az idoszerl feladatokrdl a tanari szobakban elhelyezett hirdet6tablan, valamint
irasbeli tajékoztatokon keresztiil is értesiti a neveldket.
Az igazgatotanacs tagjai kotelesek:
- az igazgatdtandcs iilései utan tijékoztatni az irdnyitasuk ala tartozd pedagogusokat az
iilés dontéseirdl, hatarozatairol,
- az irényitasuk ala tartozo pedagogusok kérdéseit, véleményét, javaslatait eljuttatni az
igazgatosagnak, az iskolavezetdségének.
A neveldk kérdéseiket, véleményliket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy
munkakori vezetdjiik, illetve valasztott képviseldjiik utjan kozolhetik az igazgatdsaggal, az
iskola vezetdségeével.
A neveldk ¢és a didkonkormanyzat kapcsolattartasa
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7.4.3.

7.4.4.

7.4.5.

- Az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az iddszerti feladatokrol az
intézményvezetd vagy a tagintézmény-vezetd az iskolai didkdnkorméanyzat vezetdségi
ilésén ¢s a didkkozgytilésen rendszeresen (évente legalabb egy alkalommal) ad
tajékoztatot.

Az osztalyfonokok az osztalyfonoki orakon tajékoztatjak a tanuldkat.

- A tanulok kérdéseiket, véleményliket, javaslataikat szoban vagy irdsban valasztott
képviselok, tisztségviselok  utjan  kozolhetik az  iskola  igazgatdsagaval,
nevel6testiiletével, az iskolaszékkel.

A neveldk ¢és a tanulok kapcsolattartasa

- A tanulét egyéni haladdsardl a szaktanaroknak folyamatosan szdban és irdsban
tajékoztatniuk kell.

- A tanul6 az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanithat
minden kérdésrdl, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkdjarol, az iskola, a kollégium
miikddésérol.

- A tanuld kérdést intézhet az intézményvezetdhdéz, a pedagdgusaihoz, a
diakonkormanyzathoz, az iskolaszékhez, s arra legkésobb a megkereséstdl szamitott 30
napon beliil érdemi valaszt kell kapnia.

A nevelok és a sziilok kapcsolattartasa
A sziiloket az alabbi mddon tajékoztatjuk az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrdl és az
iddszert feladatokrol:
Intézményvezetd
- aszilldi szervezet tanév eleji valasztmanyi tilésén,
- ahelyi sajtdban, az iskolai honlapon elhelyezett kozleményeken keresztiil.
Osztalyfonok
- az osztaly sziildi értekezletén,
- levélben,
- t4jékoztato fiizetben,
- elektronikus napléban.
A tanulok egyéni haladasaval kapcsolatos tajékoztatasra az alabbi forumok szolgalnak:

szoban

- csaladlatogatasok,

- sziil6i értekezletek,

- fogadoorak,

- nyilt napok,

- atanulok munkdjanak értékelésére 0sszehivott megbeszelés
irasban

- az értesitében (ellen6rzé konyvben, elektronikus ellenérzé konyvben), valamint
az elsd évfolyamon a félévi és a tanév végi, masodik évfolyamon a félévi értékeld
lapokon.

A sziil6i értekezletek és fogadoorak idejét az iskolai munkaterv tartalmazza.

A sziilék kérdéseiket, véleményliket, javaslataikat szOban vagy irasban, egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseloik utjdn kozolhetik az iskola igazgatdsagaval,
neveldtestiiletével.

Az iskola pedagodgiai programjanak, szervezeti és miikddési szabalyzatanak és hézirendjének
eldirasai nyilvanosak, azt minden ¢érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az iskola
alkalmazottainak) joga van megismernie.

A kollégiumi neveldk kapcsolattartasa:

A kollégiumban dolgozd nevel6tanarok napi munkakapcsolatban allnak tanitvanyaik
pedagogusaival. Az iskoldban tanité pedagdgusok a félévi és év végi osztalyozo értekezleten a
kollégiumi tanulok magatartas és szorgalom jegyeinek megallapitasakor kikérik és figyelembe
veszik a kollégiumi neveldk véleményét.
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7.4.6. A vezetok és az iskolaszék kozotti kapcsolattartas rendje:

Az iskolaszékkel valo egylittmiikddés szervezése az intézményvezet feladata.
Az iskola intézményvezet6je és az iskolaszék képviseldje az egyiittmiikodés tartalmat és
formajat évente az iskolai munkaterv, illetve az iskolaszék munkaprogramjanak
egyeztetésével allapitja meg.
Az iskolaszék képviseléjét meg kell hivni a nevel6testiileti tilés azon napirendi
pontjainak targyaldsdhoz, amelyekben az iskolaszéknek véleményezési jogosultsaga
van.
Az iskolasz€k iilésein allandé meghivottként az alabbi személyek vehetnek részt:

e az intézmény intézményvezetdje,

¢ atagintézmény-vezetok.

7.4.7. Iskolai sportkor
Az iskolai sportkor foglalkozésain részt vehet az iskola minden tanuldja. Az iskolai sportkor a
tanorai testnevelési orakkal egyiitt biztositja a tanulok mindennapi testedzését, valamint a
tanulok felkészitését a kiilonféle sportagakban az iskolai és iskoldn kiviili sportversenyekre.

8. Kiilsé kapcsolatok rendje

A koznevelési torvény 24 § (3) bekezdése alapjan a nevelési-oktatasi intézmény helyiségeiben,
terliletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz k6tddod szervezet nem mitkddhet, tovabba az alatt
az id6 alatt, amig az iskola, kollégium ellatja a gyermekek, tanulok feliigyeletét, part vagy parthoz
kotddo szervezettel kapcsolatba hozhato politikai céli tevékenység nem folytathato.

A munkakapcsolat megszervezéséért, iranyitasaért az intézményvezeto a felelds.

Az iskolai munka megfeleld szintli irdnyitdsdnak érdekében az iskola igazgatosaga allando
munkakapcsolatban all a kovetkezd intézményekkel:
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AZ INTEZMENY VEZETESENEK ES KOZOSSEGEINEK PARTNERKAPCSOLATAI

A kapcsolat A kapcsolattartas
rendszeressége formaja, médja

A partner

intézmény/ maganszemély
neve, cime,

telefonszama

A Kkapcsolattarté személy

munkakére/ feladata/ megbizatasa Megjegyzés

folyamatos

évi rendszeres
feladat esetén
alkalmanként
személyesen
telefonon,
szobeli munka
megbeszélés
elektronikus
postai uton

havonta

FENNTARTO, MUKODTETO

Klebelsberg Kozpont
Budapest, 1054 Vezet6ség X X X | X
Bajcsy-Zsilinszky ut 42-46.

Kecskeméti Tankeriileti Kézpont
Kecskemét, 6000 Vezetdség X X X XX
Homokszem utca 3-5.

Tiszakécske Varos Onkormanyzata
Tiszakécske, Korosi u. 2. Vezetbség X X X x | %

76/441-355

KARBANTARTO

Tiszakécske Varos Onkorményzata

Varosgondnoksag Karbantartis
Tiszakécske, F6 t 32. Vezetdség, gazdasagi ligyintézo, iskolatitkarok | X X X X | X, i
hibaelharitas

Hivatalvezeto
76/ 441-347
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A partner

intézmény/ maganszemély
neve, cime,

telefonszama

A kapcsolattarté személy
munkakore/ feladata/ megbizatasa

rendszeressége

A kapcsolat

A kapcsolattartas
formaja, modja

folyamatos

havonta
évi rendszeres
feladat esetén

4

alkalmanként

személyesen
telefonon,
szobeli munka
megbeszélés
elektronikus

postai uton

Megjegyzés

KORMANYHIVATALOK, OKTATASERT FELELOS INTEZMENYEK

Kecskeméti Tankeriileti Kézpont
Kecskemét, 6000
Homokszem utca 3-5.

VezetOség

X

Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal
Kecskemét, Deak Ferenc tér 3.
76/513-781

VezetOség

Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal
Tiszakécskei Jarasi Hivatal
Tiszakécske, Szent Imre tér 1.
76/441-450

VezetOség

Baécs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal
Tiszakécskei Jarasi Hivatal

Jarasi Gyamhivatala

Tiszakécske, Szent Imre tér 1.
76/441-450

VezetOség

Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal
Tiszakécskei Jarasi Hivatal
Szabalysértési Hatosag

Tiszakécske, Szent Imre tér 1.
76/441-450

VezetOség
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A kapcsolat A kapcsolat
rendszeressége rendszeressége
ﬁl t%az:rtlgrelr / maganszemél A kapcsolattarté személy
ey g Y munkakore/ feladata/ megbizatasa 2= & k> Megjegyzés
neve, cume, =9 S = = 2 g
, [%2] L9 R~ L =2 =

telefonszama fe] N 2 = 2 = £ x| 8
< c | B @ s 2. S N | S| &
E|E| 55| E|€5 |52 |8|s
S|1¢|E2| 5|58 |2% ¥ ¢8
e | 2|52| F |82 |8E |3

Bécs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal

Tiszakécskei Jarasi Hivatal

Jarasi Munkaiigyi Kirendeltsége Vezetdség X X X X | X

Tiszakécske, Béke utca 116.

76/441-286

Oktatasi Hivatal

Koézoktatasi Informacios Iroda

Gyor Vezetbség, iskolatitkar X X X | X

Pf.: 1646

OKTATASI HIVATAL

Szegedi Pedagogiai Oktatasi Kozpont N o

6724 Szeged, Kossuth Lajos sgt. 52. Vezetdseg, iskolatitkar X X XX

Oktatési Hivatal

Budapest oo .y

Szalay utca 10-14. Vezetdség, iskolatitkar X X X | X

Bacs-Kiskun Megye Kozoktatasért

Kézalapitvany

Kecskemét, Deak F. u. 3. Vezetdség, palyazatért felel6s pedagogusok X X X X | X

76/487-387
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A kapcsolat A kapcsolattartas
rendszeressége formaja, médja
A partner
intézmény/ maganszemély A kapcsolattarté személy . .
; .. fos Megjegyzés
neve, cime, munkakére/ feladata/ megbizatasa, 2 = - -
4 @ = =

telefonszama - 5 % S £ =3 é =

8 3z = < | g% |=| 8

© © = < > O N c| =

E| S| 5% E|=TS |58 |8 =

S S| 25| = = 22 || &

S| 8| 8| E|E5 |22 ¥ 3

L c | 32| = 83 S E |T| &
Bacs-Kiskun Megyei
Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértéi és .

e, , Vezetoség, fejlesztépedagdgusok,

Rehabilitacios Bizottsag oszztél f(’irglékék Jiesziopedagogu X X X
Kecskemét, Katona Jozsef tér 8. y
76/ 477-666
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A kapcsolat A kapcsolattartas
rendszeressége formaja, médja

A partner
1ntezm(,3ny/ maganszemély A kapcS(.).lattarto személy o 2 = < B Megjegyzés
neve, cime, munkakére/ feladata/ megbizatasa, " 52 R = = 2 21 -
telefonszama S S 2 = @ = E?’ 2| 5

© g | B @ < 25 N |E| &

E|c| 58| E|=TS |58 |8 =

< ) L = — (=] = +— o]

S| S|E3 2|58 |29 (%%

L c |3 = 883 S8 || &
ISKOLAK, OVODAK
Reformatus Kollégium Altalanos Iskolaja és
Gimnaziuma
Tlszake?ske, Templom tér 3. Vezetdség X X X X
Igazgato
76/ 440-107
Viérosi Ovodak és Boles6de
Tiszakécske, Béke u. 155.
Igazgato Vezetdség, osztalyfondkdk X X X Beiskolazas
76/ 441-531
EGYHAZAK
Roémai Katolikus Plébaniahivatal
Tiszakécske Korosi u. 3. VezetOség, osztalyfonokok X X X Hittano6rak
76/ 441-293 & Y
Reformatus Lelkészi Hivatal
Tiszakécske, Templom tér 2. "o R
76/ 441-057 Vezetdség, osztalyfondkdk X X X
SZOCIALIS TERULET, EGESZSEGUGY, BIZTONSAG
Védonok Evi rendszeres
Tiszakécske, Szolnoki ut 4. Vezetdség, osztalyfonokok X X X X X | véddoltas,
76/ 441-011 szlrfvizsgalat
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A kapcsolat | A kapcsolattartas
rendszeressége formaja, médja
A partner g =
. 7 r r r r r ) :
1ntesz:ny/ maganszemely Akapcstilattarto személy o S = 5 Megjegyzés
neve, cime, munkakore/ feladata/ megbizatasa, " = &) = = 2 2 =
telefonszama =) S 2 2|1 2c S | X| 8
< S = > O 2 S| =
E|E| 5| 2|95 |55 8|3
S| 8| -2| 2|53 |22 |% ¢
L c | 3| = 32 | F3E |3 &
Egyesitett Szocialis Intézmény és
Egészségiigyi Kozpont
" e Evi rendszeres
Tiszakécske, Szolnoki ut 4. Vezetdség, osztilyfondkok X X X X X orvosi vizsgalat
76/ 441-011
Egyesitett Szocialis Intézmény és
Egészségiigyi Kozpont
Gyermekjoléti és Csaladsegité Szolgalat Vezetdség, gyermek- és  ifjuasagvédelmi Eset-
- - X X X X 14
felel6sok megbeszélés
Tiszakécske, Béke u. 134.
76/ 441-121
KULTURA
Arany Janos Miuvelddési Kozpont és Varosi
Konyvtar
Tiszakécske, Béke utca 134.
Vezetdség, szaktanarok X X X XX
76/441-250
76 /441-107
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A kapcsolat A kapcsolattartas
rendszeressége formaja, médja

A partner
intézmény/ maganszemély A kapcsolattarté személy

neve, cime, munkakore/ feladata/ megbizatasa,
telefonszama

Megjegyzés

évi rendszeres

folyamatos
feladat esetén
alkalmanként
személyesen
telefonon,
szébeli munka
megbeszélés
elektronikus
postai uiton

havonta

KULFOLDI KAPCSOLATOK

. . .. Testvér-
Wl ttekind (,}ymnazlum, Liibbecke Vezetdség, szaktanarok X X X X | X | iskolank, csere-
Németorszag

kapcsolat

Arpadhézi Szent Erzsébet Liceum, Testvér-
Gyimesfelsélok Vezetdség, szaktanarok X X X X | X | iskolank, csere-

Romania kapcsolat

Domokos Pal Péter Altalanos Iskola,
Gyimesfelsélok Vezetdség, szaktanarok X X X XX

Romania

64. sz. Maria Konopnicka Altalanos Iskola,
Poznan Vezetdség, szaktanarok X X X XX

Lengyelorszag

Az EUROPROJECT programban résztvevo Vezetdség, szaktanarok X X X XX
iskolak

ISKOLAT ALAPITVANYOK

STUDIUM LOCALE
FOGD A KEZEM

ZENELO IFTUSAG Vezetdség, szaktanarok X X X X X
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8.1 A Csaladsegito és gyermekjoléti szolgalattal és a Csalad és Gyermekjoléti Kozponttal
valo kapcsolattartas rendje

A kapcsolattartasért felelos:
gyermek- és ifjasagvédelmi felel6sok

A kapcsolattartas médja:

- Az iskola pedagogusa (gyakran az osztalyfondk, a napkozis neveld) hivja fel a gyermek- és
ifjusdgvédelmi felelds figyelmét a problémara. A gyermek- és ifjusagvédelmi felelds irdsban
jelzi az esetet a Gyermekjoléti Szolgalatnak.

- Uj tanuld esetén kezdeményezhet a Gyermekjoléti Szolgalat is. (pl.: 6vodabdl, mas iskolabol
érkezok esetében)

- Informécioszerzés

- Csaladlatogatas

- Konzultécio

- Esetmegbeszélés

- Esetkonferencia

- Egymas kolcsonos tajékoztatasa

A kapcsolattartas dokumentalasa:
- Levelek, hatarozatok iktatasa
- Feljegyzés késziil a csaladlatogatasrol, esetmegbeszelésrol

A kapcsolattartast ellendrzi:
intézményvezeto,
intézményvezet6-helyettesek,
tagintézmény-vezetok

9. Az intézményi hagyomanyok apolasa

Az intézmény valamennyi tagintézményében mélt6o modon megemlékeziink az allami és
nemzeti iinnepekrol.

9.1. Unnepségek, megemlékezések, rendezvények
9.1.1. Iskolai szintii iinnepségek, megemlékezések, rendezvények minden tanuld szdmara
9.1.1.1.Tanitasi idoben, rendhagyd o6rak keretében

Tanévnyit6 linnepség

Az aradi vértanuk napja (oktober 6.)

Sportnap

Nemzeti linnepiink, az 1956-o0s forradalom és szabadsagharc,
valamint, a tiszakécskei sortliz évforduldja (oktdber 23., oktober 27.)
Moricz-nap

Iskolai jubileumi linnepség a gimnaziumban (6tévente)
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Mikulas tinnepség (december 6.)

Karacsony

A magyar kultara napja (januar 22.)

Megemlékezés a kommunista diktatarak aldozatairdl a kozépiskoldban (februar
25.)

Nemzeti linnepiink, az 1848-49-es forradalom és szabadsagharc évforduldja
(marcius 15.)

Viz vilagnapja (marcius 22.)

Husvét és plinkosd

A koltészet napja (aprilis 11.)

Megemlékezés a holokauszt aldozatairdl a kozépiskolaban (aprilis 16.)

A Fold Napja (aprilis 22.)

Madarak és fak napja (majus 10.)

Gyermeknap

Nemzeti Osszetartozas napja (junius 4.)

Ballagas

Tanévzaro linnepseég

9.1.1.2.Tanitasi idon kivul

Golyaavato, fecskeavatd, 6todikesek avatasa
Szalagavat6 linnepség

Mikulas

Karacsony

Farsang

Anyak napja

Ballagas

Tanévzaro

9.1.2. Tiszakécskei hagyomanyos varosi rendezvények, amelyekbe bekapcsolodunk

marcius 15-e megiinneplése
Majalis

Pedagbdgusnap

Mindenki karacsonya

Anyak napja

augusztus 20-a meglinneplése
oktober 27-1 megemlékezés

9.1.3. Specialis rendezvénysorozattal (hangverseny, névadonk szobrdnak koszoruzasa, tantargyi és

tréfas vetélkedok) emlékeziink meg iskolank névaddjardl, Moricz Zsigmondrol. Az Gsszel tartott
rendezvénysorozat neve: Moricz-napok.
A miuivészeti iskoldban: hazi hangversenyeken, tanszaki hangversenyeken mutatjak be tudasukat
a gyerekek, anydk napja alkalmébdl és kardcsonykor nagyobb szabdsu hangversenyt tart a
tagintézmény, ezen kiviil minden felkérésnek igyekszik eleget tenni. /kiallitas megnyitok, varosi
¢és megyei rendezvények, tagintézmények, vagy mads iskoldk rendezvényein vald
kozremiikodéssel./

28



Tiszakécskei Moricz Zsigmond Altalinos Iskola, Gimndzium, Kollégium és Alapfokit Miivészeti 1skola

Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat 2021. oktober 15.
9.2. Egyenruha, zaszlo, iskolai évkonyvek, kiadvanyok, iskolamizeum, iskolaradio,
honlap

9.2.1. A gimnaziumi ¢és az altaldnos iskola felsd tagozatos tanuldk egyenruhaja egységes
nyakkenddbdl, sotét szoknyabol, illetve sotét nadragbdl és fehér bluzbol, illetve ingbdl all,
amelynek viselete kételez6 az oktober 6-ai, oktober 23-ai, marcius 15-ei megemlékezéseken, a
tanévnyitd €s tanévzard linnepségen, a szalagavaton, a ballagason.

0.2.2. Az altalanos iskolaban, az alapfoku miivészeti iskolaban ¢és a kollégiumban nincs egységes
egyenruha. Unnepségeinken (a tanévnyitd, a tanévzard iinnepségen, a ballagason),
megemlékezéseinken (az oktober 6-ai, oktober 23-ai, marcius 15-ei megemlékezéseken) Ok sotét
szoknyéban, illetve s6tét nadragban, €s fehér bluzban, illetve ingben jelennek meg.

9.2.3. Az iskola zaszlaja

A gimnaziumnak van zaszlaja, mely el6tt tinnepségeinken tisztelgiink.

intézményrész | Orzésének helye z4aszl6vivo tanulok megbizasanak rendje
gimnéazium igazgatoi iroda a végzOsok a ballagason adjak at a tizenegyedik évfolyamosoknak

9.2.4. Az iskolai évkonyvek, kiadvanyok

a/ A Moricz Zsigmond Gimnazium
jubileumi évkonyve 35. (1963-1998) Tiszakécske, 1998.

b/ A Méricz Zsigmond Altalanos Iskola
millenniumi emlékkonyve (1982-2000) Tiszakécske, 2000.

¢/ Tisza partjan lakom. Helytorténeti
munkafiizet a tiszakécskei iskoldk 1-4.
osztalyos tanuldi szamara. Tiszakécske, 2001.

d/ Tisza partjan lakom. Hon- és népismereti
tankonyv a tiszakécskei iskoldk 5. és 6.

¢vfolyamai szdmara. Tiszakécske, 2001.

e/ Tisza partjan lakom I-11. Honismereti
olvasokonyv a tiszakécskei iskoldk szamara. Tiszakécske, 2007

f/ A Moricz Zsigmond Gimnazium jubileumi
évkonyve 1963-2003. Tiszakécske, 2003.

0/ Beiskolazasi tajékoztatd. Tiszakécske, 2004-t61

h/ A Moricz Zsigmond Gimnazium jubileumi
évkonyve. Tiszakécske, 2009.

1/ A Moricz Zsigmond Gimnéazium jubileumi
évkonyve. Tiszakécske, 2014.
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A gimndziumban Otévente tervezziikk az iskolai évkonyv megjelentetését. A beiskolazasi
tajékoztatdt évente kivanjuk kiadni.

9.2.5. Iskolatorténeti kiallitas tekinthetd meg a gimnazium épiiletében.

9.2.6. Iskolaradiot mukodtetiink az altalanos iskola Erkel fasori épiiletében €s a gimnaziumban a
diakonkormanyzat feliigyeletével.

9.2.7. Intézményiink honlapot mukdodtet.

9.3. Kitiintetések

9.3.1. Kitiintetések pedagdgusoknak (iskolai, varosi, megyei, orszagos kitiintetések)
Felterjesztés kitiintetésre:

A tagintézmények vezetdi a szakmai munkak6zOsségek javaslata alapjan irasos
indoklassal kezdeményezhetik pedagdgus kitiintetését.

A munkako6zosségek javaslata alapjan, az igazgatdtanacs egyetértésével, a tagintézmény-
vezetok véleményének kikérésével az intézményvezetd dont a kitiintetésre felterjesztendd
személyérol.

9.3.2. Kitiintetések tanuloknak (iskolai, varosi, megyei, orszagos kitiintetések)
Felterjesztés kitlintetésre:

Az intézményegységek vezetdi a szakmai munkakozosségek javaslata alapjan irasos
indokléssal kezdeményezhetik tanuld kitiintetését.

A munkako6zosségek javaslata alapjan, az igazgatdtanacs egyetértésével, a tagintézmény-
vezetk véleményének kikérésével az intézményvezetd dont a kitiintetésre felterjesztendd
személyérol.

9.3.3. Iskolai kitiintetés a Moricz Zsigmond Emlékérem. Az elismerd dijjal intézményiinkben a
kiemelked6 pedagodgiai munkat értékeljiik. Kimagaslo teljesitményt nyujtod didkjainkat is ezzel
az ¢remmel jutalmazzuk az iskoldért, annak jobb hirnevéért végzett munkdjuk
megbecsiiléseképpen. A legkivalobb tandrainkat, pedagdgiai asszisztenseinket a
pedagdgusnapon, tanuldinkat a ballagaskor tlintetjiik ki ezzel a dijjal.

10.Rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az iskolaorvos, a védond és a pedagdgusok kapcsolata folyamatos.
Az iskola-egészségiigyi szolgalat elézetesen egyeztet az idépontrol, hogy a tanorak rendjét minél
kevésbé zavarjak (oltasok, felvilagositod el6adasok).
Az iskola-egészségiigyi szolgalat — az iskolai élet mindennapos tevékenységei kozott, kolcsonds
egyeztetések szerint — a kdvetkezd feladatokat latja el:

- Vizsgélja a tanulok testi fejlodését, fizioldgiai allapotat, egészs€gi mutatoit.

- Ertékeli a szomatikus fejlodést (testmagassag, testtomeg, vérnyomasmérés).

- Vizsgélja az érzékszerveket (latasélesség, szinlatas, hallas).

- Vizsgalja a mozgasszerveket.

Elvégzik

- akotelezd véddoltasokat,
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- az egészségileg problematikus gyermekek szakorvosi kivizsgalasra, gyogykezelésre
utalasat.

Az iskola tanul6i tanévenként szervezett fogorvosi, szemészeti, altalanos sziirévizsgalaton vesznek
részt.

Intézményiinkben az iskolat ellatd védono évente tobb alkalommal higiéniai, tisztasagi szlirdvizsgalatot
végez.

A kollégiumi jogviszony megkezdéséhez sziikséges haziorvosi igazolas arrdl, hogy a tanuld kozosségbe
kertilhet.

A sziirOvizsgalatok idejére az iskola nevel6i feliigyeletet biztosit.

11.Intézményi védo6-0vo eldirasok
Az iskola minden dolgozo6janak alapvetd feladatai kozé tartozik, hogy a tanulok részére az
egészségiik és testi €pségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, valamint ha észleli, hogy a
tanulé balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye fennall, a sziikséges intézkedéseket megtegye. Ertesiti
a szildt, a balesetvédelmi feleldst az intézmény vezetdjét €s az esettdl fiiggden a megfelelden orvos,
tlizoltdsagot.

11.1. Az iskola dolgozoinak feladatai a tanulé- és gyermekbalesetek megelozésével
kapcsolatosan

- Minden dolgozénak ismernie kell, és be kell tartania az iskola munkabiztonsagi
(munkavédelmi) szabalyzatanak, valamint a tizvédelmi utasitasnak és a tlizriadd tervnek a
rendelkezéseit.

- Aziskola helyi tanterve alapjan minden tantargy keretében oktatni kell a tanulok biztonsaganak
€s testi €épségének megodvasaval kapcsolatos ismereteket, rendszabalyokat és viselkedési
formakat.

- A neveldk a tanorai és a tanoran kiviili foglalkozésokon, valamint tigyeleti beosztasuk ideje
alatt kotelesek a rajuk bizott tanulok tevekenységét folyamatosan figyelemmel kisérni, a rendet
megtartani, valamint a baleset-megel6zési szabalyokat a tanulokkal betartatni.

- Az osztalyfonokoknek az osztalyfonoki ordkon ismertetniiik kell a tanulokkal az egészségiik és
testi épsegiik védelmére vonatkoz6 eldirasokat, az egyes iskolai foglalkozasokkal egyiitt jaro
vesz€lyforrasokat, valamint a kiilonféle iskolai foglalkozasokon tilos és elvarhato
magatartasformakat.

11.1.1. Az osztalyfonokoknek feltétleniil foglalkozniuk kell a balesetek megeldzését szolgalo
szabalyokkal a kovetkezd esetekben:
— A tanév megkezdésekor az elsd osztalyfénoki 6ran, a milvészeti iskolaban a csoportos
targyakat oktatd pedagogusoknak az elsd oran.
— Ennek soran ismertetni kell:
e az iskola kornyékére vonatkoz6 kozlekedési szabalyokat,
e a hazirend balesetvédelmi eldirasait,
e rendkiviili esemény (baleset, tlizriadd, bombariad6, természeti katasztrofa stb.)
bekovetkezésekor sziikséges teenddket, a menekiilési utvonalakat, a menekiilés
rendjét,
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11.1.2.

11.1.3.

11.1.4.

e atanulok kotelességeit a balesetek megeldzésével kapcsolatban.
— Iskolan kiviili foglalkozasok (kirandulasok, tirak, tdborozasok stb.) elott.
— A szorgalmi idészak végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanulok
figyelmét.

A neveldknek oktatést kell tartaniuk a tanuloknak minden gyakorlati, technikai jellegli feladat,
illetve tanoran vagy iskolan kiviili program el6tt a baleseti veszélyforrasokra, a kotelezd
viselkedés szabdlyaira, egy esetleges rendkiviili esemény bekovetkezésekor kovetendd
Mmagatartasra.

A tanulok szdmara kozolt balesetvédelmi ismeretek témajat és az ismertetés idépontjat az
osztalynaploba be kell jegyezni.

A neveldnek visszakérdezéssel meg kell gydzddnie arrdl, hogy a tanuldk elsajatitottak-e a
sziikséges ismereteket.

A fokozottan balesetveszélyes tanitasi orakat (testnevelés, fizika, kémia, technika) tarto,
valamint a gyakorlati oktatdst vezetd neveldk baleset-megeldzési feladatait részletesen a
munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabalyzat tartalmazza.

Az iskola intézményvezetdje az egészséges €s biztonsagos munkavégzés targyi feltételeit
munkavédelmi ellendrzések (szemlék) keretében rendszeresen ellenérzi. A munkavédelmi
szemlék tanévenkénti idOpontjat, a szemlék rendjét €s az ellendrzésbe bevont dolgozokat az
intézmény munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabalyzata tartalmazza.

11.2. Az iskola dolgozdinak feladatai a tanulébalesetek esetén

11.2.1.

11.2.2.

11.2.3.

A tanulok feliigyeletét ellatdo neveldnek a tanuldt ért barmilyen baleset, sériilés vagy rosszullét
esetén haladéktalanul meg kell tennie a kovetkezd intézkedéseket:

- aseérilt tanulot elsdsegélyben kell részesitenie,

- ha sziikséges, orvost kell hivnia,

- abalesetet, sériilést okozo veszélyforrast a téle telhetd moédon meg kell sziintetnie,

- aziskola, ha tudja, értesiti a sziiloket,

- atanuloi balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell a tagintézmény vezetdjének.

E feladatok ellatasaban a tanuldbaleset helyszinén jelenlévd tobbi iskolai dolgozo is koteles részt
venni.
A balesetet szenvedett tanulot elsdsegélynytjtasban részesité dolgozo a sériiltet csak olyan
ellatasban részesitheti, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell
tennie, akkor feltétleniil orvost kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell varnia az orvosi
segitséget!
Az iskolaban tortént mindenféle balesetet, sériilést az iskola intézményvezet6jének ki kell
vizsgélnia. A vizsgalat soran tisztazni kell a balesetet kivalté okokat és azt, hogy hogyan lett
volna elkeriilhetd a baleset. A vizsgélat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit kell
tenni a hasonld balesetek megeldzése érdekében, és a sziikséges intézkedéseket végre kell
hajtani.

11.3. A tanulébalesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok

A tanulobalesetet nyilvan kell tartani.
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11.3.1. A nyolc napon tal gyogyulo sériilést okozo tanuldbaleseteket haladéktalanul ki kell vizsgalni.

Ennek soran fel kell tarni a kivalto és a kdzrehato személyi, targyi és szervezési okokat.
A nyolc napon til gydgyulo sériiléssel jar6 tanuldbaleseteket az oktatasért felelos miniszter altal
vezetett, a minisztérium Ulizemeltetésében 1évo elektronikus jegyzokonyvvezetd rendszer
segitségével kell nyilvantartani, vagy ha erre rendkiviili esemény miatt atmenetileg nincs
lehetdség, jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzokonyvek egy-egy példanyat — az elektronikus
uton kitoltott jegyzokonyvek kivételével — a kivizsgalas befejezésekor, de legkésdbb a targyhot
kovetd honap nyolcadik napjaig el kell kiildeni a fenntartonak. Az elektronikus tton kitoltott
jegyzokonyv kinyomtatott példanyat, a papiralapt jegyzokonyv egy példanyat at kell adni a
tanulonak, kiskoru gyermek, tanuld esetén a sziildnek. A jegyzokonyv egy példanyat a kiallitd
nevelési-oktatasi intézményében meg kell 6rizni. Ha a sériilt allapota vagy a baleset jellege miatt
a vizsgalatot az adatszolgaltatas hataridejére nem lehet befejezni, akkor azt a jegyzOkonyvben
meg kell indokolni.

11.3.2. Amennyiben a baleset sulyosnak mindsiil, akkor azt a nevelési-oktatasi intézmény a
rendelkezésre all6 adatok kozlésével — telefonon, e-mailen, telefaxon vagy személyesen —
azonnal bejelenti az intézmény fenntartéjanak. A sulyos baleset kivizsgalasaba legalabb
kozépfoka munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezd személyt kell bevonni.

Sulyos az a tanulo- és gyermekbaleset, amely

e a sériilt haldlat (halalos baleset az a baleset is, amelynek bekovetkezésétdl szamitott
kilencven napon beliil a sériilt orvosi szakvélemény szerint a balesettel Osszefliggésben
¢letét vesztette),

o valamely érzékszerv (érzékeld képesség) elvesztését vagy jelentds mértéki karosodasat,

e agyermek, tanuld orvosi vélemény szerint életveszélyes sériilését, egészségkarosodasat,

e agyermek, tanuld sulyos csonkulasat (hiivelykujj vagy kéz, 1ab két vagy tobb ujja nagyobb
részének elvesztése, tovabba ennél stilyosabb esetek),

e a beszéloképesség elvesztését vagy feltling eltorzulasat, a tanuld bénuladsat, vagy agyi
karosodasat okozza.

11.3.3. Az iskoldnak biztositania kell az iskolaszék és az iskolai didkonkorményzat képviseldjének
részvételét a tanulobalesetek kivizsgéalasaban.

11.3.4. Minden tanuldbalesetet kovetden meg kell tenni a sziikséges intézkedést a hasonld esetek
megeldzésére.

Az iskolai neveld és oktatd munka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtésére, a
tanulobalesetek megeldzésére vonatkozo részletes helyi szabéalyokat az iskola munkabiztonsagi
(munkavédelmi) szabalyzata tartalmazza.

11.4. Teendék rendkiviili események esetére

Az iskola miikodésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan elére nem lathato eseményt,
amely a neveld és oktatd munka szokasos menetét akadalyozza, illetve az iskola tanuldinak és dolgozdinak
biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény épiiletét, felszerelését veszélyezteti. Rendkiviili
eseménynek mindsiil kiilondsen:

- a természeti katasztrofa (pl.: villamcsapas, foldrengés, arviz, belviz, stb.),

- a tliz,

- a robbantéssal torténd fenyegetés.
Amennyiben az intézmény barmely tanuldjanak vagy dolgozojanak az iskola épiiletét vagy a benne
tartozkodo személyek biztonsagat fenyegetd rendkiviili eseményre utald tény jut a tudomasara, koteles azt
azonnal k6zolni az iskola intézményvezetdjével, illetve valamely intézkedésre jogosult felelds vezetdvel.
11.4.1. Rendkiviili esemény esetén intézkedésre jogosult felelds vezetdk:

- intézményvezeto,

- intézményvezet6-helyettes
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- tagintézmény-vezetok,

11.4.2. A rendkiviili eseményrdl azonnal értesiteni kell

- az intézmény fenntartojat,

- az intézmény miikodtetdjét,

- tliz esetén a tlizoltdsagot,

- robbantassal torténd fenyegetés esetén a rendorséget,

- személyi sériilés esetén a mentoket,

- egy¢eb esetekben az esemény jellegének megfeleld rendvédelmi, illetve katasztrofaelharito
szerveket, ha ezt az iskola intézményvezetje sziikségesnek tartja.

11.4.3. A rendkiviili esemény észlelése utdn az intézményvezetd vagy az intézkedésre jogosult felelds
vezetO utasitasara az épiiletben tartozkodd személyek riasztasa csengdvel torténik, ami rovid
szaggatott csengetések ismétlodésébol all, valamint haladéktalanul hozza kell latni a
vesz€lyeztetett épiilet kiliritéséhez. A veszélyeztetett ¢épiiletet a  benntartdozkodo
tanulocsoportoknak a tlizriadd terv és a bombariadé terv mellékleteiben talalhato ,,Kiiiritési terv”
alapjan kell elhagyniuk.

11.4.3.1. A tanulocsoportoknak a veszélyeztetett épiiletbdl vald kivezetéséért és a kijelolt tertileten torténd
gyiilekezésért, valamint a vérakozéds alatti feliigyeletért a tanulok részére tanorat vagy mas
foglalkozast tartd pedagogus a felelds.

11.4.3.2. A veszélyeztetett épiilet kiiiritése soran fokozottan iigyelni kell a kovetkezdkre:

- Az épiiletbdl minden tanulonak tdvoznia kell, ezért az orat, foglalkozast tartd neveldének a
tantermen kiviil (pl.: mosddban, szertdrban stb.) tartozkodo6 gyerekekre is gondolnia kell!

- AKkiiirités soran a mozgasban, cselekvésben korlatozott személyeket az épiilet elhagyasaban
segiteni kell!

- A tanora helyszinét és a veszélyeztetett épiiletet a foglalkozast tartd neveld hagyhatja el
utoljara, hogy meg tudjon gy6z0dni arrdl, nem maradt-e esetlegesen valamelyik tanulé az
¢épiiletben.

- Atanuldkat a tanterem elhagyasa el6tt €s a kijelolt varakozasi helyre torténd megérkezéskor
a nevelonek meg kell szamolnia!

11.4.3.3. Az intézményvezetOnek, illetve az intézkedésre jogosult felelds vezetdnek a veszélyeztetett
épiilet kitiritésével egyidejlileg — felelds dolgozok kijeldlésével — gondoskodnia kell az aldbbi
feladatokrol:

- akaiiritési tervben szerepld kijaratok kinyitasarol,

- akozmiivezetékek (géz, elektromos aram) elzarasarol,

- avizszerzési helyek szabadda tételérdl,

- az elsésegélynyujtas megszervezéserol,

- arendvédelmi, illetve katasztrofaelhdrito szervek (renddrség, tlizoltosag, tlizszerészek stb.)
fogadasarol.

11.43.4. Az ¢épiiletbe érkez6 rendvédelmi, katasztrofaelharitd szerv vezetdjét az iskola
intézmeényvezetdjének vagy az altala kijelolt dolgozonak tajékoztatnia kell az alabbiakrol:

- arendkiviili esemény kezdete ota lezajlott eseményekrol,

- aveszé€lyeztetett épiilet jellemzdirdl, helyszinrajzarol,

- az épiiletben talalhato veszélyes anyagokrdl (mérgekrol),

- akozmi (viz, géz, elektromos stb.) vezetékek helyérol,

- az épiiletben tartdzkodo személyek létszamarol, életkorardl,

- az épiilet kiiiritésérol.

11.4.3.5. A rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitd szervek helyszinre érkezését kdvetden a rendvédelmi,
illetve katasztrofaelharito szerv illetékes vezetdjének igénye szerint kell eljarni a tovabbi biztonsagi
intézkedésekkel kapcsolatosan. A rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitd szerv vezetdjének
utasitdsait az intézmény minden dolgozdja €s tanuldja koteles betartani!

11.4.3.6. A rendkiviili esemény miatt elmaradt tanitdsi Ordkat a nevelOtestiilet altal meghatarozott
napokon be kell potolni.
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11.4.4. Tz esetén sziikséges teendok részletes intézményi szabalyozéasat a ,,Tlzriadd terv” c.
intézményvezetdi utasitas tartalmazza. A robbantdssal torténd fenyegetés esetén sziikséges
teendok részletes intézményi szabalyozasat az ,,Intézkedési terv robbantassal vald fenyegetés
esetére (bombariado terv)” c. intézményvezetdi utasitds tartalmazza.

11.4.4.1. A tiizriadé terv és a bombariado terv elkészitéséért, a tanulokkal és a dolgozokkal
torténd megismertetéséért, valamint évenkénti feliillvizsgalataért az intézmény vezetdje a
felelos.

11.4.4.2. Az ¢épiiletek kiliritését a tlizriadd tervben €és a bombariad6 tervben szerepld kiiiritési terv
alapjan évente legalabb egy alkalommal gyakorolni kell. A gyakorlat megszervezéséért az iskola
intézményvezetdje a felelds.

11.4.4.3. A tlizriad6 tervben és a bombariadd tervben megfogalmazottak az intézmény minden
tanuldjara és dolgozojara kotelezd érvénytiek.

11.4.44. A tlizriad6 tervet €s a bombariado tervet lezart boritékban az intézmény alabbi helyiségeiben
kell elhelyezni:

- az iskola irattaraban,

- az iskola konyvtaraban,

- az iskola neveldi szobajaban,

- az iskola intézményvezetdjénél,

- atagintézmény-vezetoknél,

- a kollégium munkak6zosség-vezetdjénél.

11.4.45. A kiiiritési tervet a folyosdkon is el kell helyezni.

11.5. Az intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas!

12.A tanulok iigyeinek intézésével kapcsolatos szabalyok

12.1. A tanulé altal elkészitett dologért jaro dijazas

12.1.1. Ha a tanulo altal eléallitott termékek, dolgok, alkotdsok a tanitdsi idében, az iskolai tandran
késziilnek az iskola 4ltal biztositott anyagokkal, akkor azok anyagi dijazas nélkiil az intézmény
tulajdonaba kertilnek.

12.1.2. Ha a tanulo altal eléallitott termékek, dolgok, alkotasok a tanitdsi idoben, az iskolai tanoran
késziilnek a tanuld altal biztositott anyagokkal, akkor azok az iskolai munkit mindsitd
érdemjegy megallapitdsa utdn a tanulo tulajdondba keriilnek. Amennyiben a tanuld az 4ltala
készitett termékek, dolgok tulajdonjogara nem tart igényt, azt nyilatkozattal az iskoldra
hagyomanyozhatja. Az iskola sajat céljaira felhaszndlhatja ezeket a termékeket. Az iskolara
hagyomanyozott termék, alkotds megorzésérdl az illetékes szaktandr €s az intézményvezetd dont.

12.1.3. Ettdl eltérd esetekben a tanuldoval egyéni szerzOdést kotiink, melyben meghatarozzuk a
felhasznalas modjat, dijazasat.

12.2. A nevelési-oktatasi intézményben a tanuldval szemben lefolytatasra keriil6 fegyelmi
eljaras részletes szabalyai

Nevelési-oktatasi intézményiinkben folytatott tanuloi fegyelmi eljaras és fegyelmi targyalas pedagogiai
célokat szolgal.

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen €s stilyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal
fegyelmi biintetésben részesithetd.
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Stulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

e 20 ora feletti igazolatlan hianyzas,

e az agresszio, a masik tanulé megverése, bantalmazasa;

e az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskolaba hozatala, fogyasztasa;

e aszandékos karokozas;

e aziskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosdganak megsértése;

e czeken tal mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan

blincselekménynek mindsiilnek.

A fegyelmi eljaras meginditdsa és lefolytatasa kotelezd, ha a tanuld maga ellen kéri. Kiskoru tanuld
esetén e jogot a sziilé gyakorolja.
A tanuldval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés allapithaté meg. Ha
a kotelességszegés miatt az iskoldban ¢és a kollégiumban is helye lenne fegyelmi biintetés
megallapitdsdnak, a nevelési-oktatdsi intézmények eltérd megallapodasanak hidnyaban a fegyelmi
biintetést abban a nevelési-oktatasi intézményben lehet megallapitani, amelyikben az eljaras elébb
indult.
Nem indithatdo fegyelmi eljards, ha a kotelezettségszegés oOta harom honap mar eltelt. Ha a
kotelezettségszegés miatt biintetd- vagy szabalysértési eljaras indult, és az nem végzodott felmentéssel
(az inditvany elutasitasaval), a hatariddt a jogerds hatarozat kozlésétdl kell szamitani.
A fegyelmi biintetést a neveldtestiilet hozza.

12.2.1. A fegyelmi eljaras szabalyai
12.2.1.1. A fegyelmi eljards meginditasarol a tanuld terhére rott kotelességszegés megjeldlésével
levélben értesitjiik a tanulot és a kiskoru tanul6 sziil6jét.
12.2.1.2. Az értesitést oly mddon kiildjiik ki, hogy azt a tanulo, a sziild és képviseldjiik kiilon-kiilon a
targyalas el6tt legalabb nyolc nappal megkapja.
12.2.1.3. Az értesitdn fel kell tiintetni:
- afegyelmi targyalas idopontjat,
- afegyelmi targyalas helyét
- atajékoztatast arrdl, hogy a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a gyakorlati képzést
folytato, vagy a teriiletileg illetékes gazdasagi kamara képviseldje szabalyszerli értesités
ellenére, valamint a tanuld, a sziilé ismételt szabalyszerli meghivas ellenére nem jelenik
meg.
12.2.1.4. Az intézményi didkonkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni.
12.2.1.5. A fegyelmi targyalast a nevelOtestiilet sajat tagjai koziil valasztott legalabb haromtagu
bizottsag folytatja le. A nevelGtestiilet alkalmanként bizza meg a fegyelmi eljarasban, a
fegyelmi targyalason résztvevd tagokat. A fegyelmi eljaras vezetdjét a legalabb haromtagi
bizottsag tagjai koziil valasztja meg.
12.2.1.6. A fegyelmi bizottsdg feladata a kotelezettségszegés kivizsgalasa, a fegyelmi biintetés
meghozatalanak eldkészitése, a fegyelmi targyalas lefolytatasa, a fegyelmi biintetés
kiszabasa.
12.2.1.7. A fegyelmi targyaldson a vélt kotelességszegést elkovetd tanuld, sziilgje (sziilei), a fegyelmi
bizottsag tagjai, a jegyzOkonyv vezetdje, tovabba a bizonyitasi céllal meghivott egyéb
személyek lehetnek jelen. A bizonyitds érdekében meghivott személyek csak a bizonyits
érdekében sziikséges idOtartamig tartozkodhatnak a targyalés céljara szolgald teremben.
12.2.1.8. A fegyelmi targyalasrdl és a bizonyitasi eljarasrdl jegyzOkonyvet készitiink, melyben fel kell
tiintetni:
- atargyalas helyét,
- atargyaldson hivatalos mindségben részt vevok nevét,
- az elhangzott nyilatkozatok fébb megallapitasait.
A jegyzokonyvet a targyalas vezetdje €s a jegyzOkonyvvezeto irja ala.
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12.2.1.9.

A jegyzOkonyvet a fegyelmi targyalast kovetd harom munkanapon beliil el kell késziteni és
el kell juttatni az intézmény intézményvezetdjének, a fegyelmi bizottsdg tagjainak és a
fegyelmi eljarasban érintett tanulonak ¢és sziil6jének.

A fegyelmi hatdrozatot a fegyelmi targyalason ki kell hirdetni és a kihirdetést kovetd hét
napon beliil meg kell kiildeni az érintett feleknek. Ez alol kivétel a megrovas és szigoru
megrovas fegyelmi biintetés, melyeket nem kell irdsban megkiildeni, ha a fegyelmi biintetést
a tanulo — kiskort tanuld esetén a sziil6 is — tudomasul vette, a hatarozat megkiildését nem
kéri, és eljarast meginditod kérelmi jogarol lemondott.

12.2.1.10. A fegyelmi targyalds jegyzOkonyvét, a fegyelmi hatarozatot a fegyelmi eljaras

dokumentumaihoz kell csatolni, és az iratokat az iskola irattaraban kell elhelyezni.

12.2.2. A fegyelmi targyalast megel6z6 egyeztetés szabalyai:
A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras eldzheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez
elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és
a sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas 1étrehozésa a sérelem orvosldsa érdekében.
Az egyezteto eljarasra akkor van lehetdség, ha azzal a sértett (kiskoru esetén a sziild), valamint
a kotelességszegéssel gyanusitott (kiskoru esetén a sziilo) egyetért.

12.2.2.1.

12.2.2.2.

12.2.2.3.

12.2.2.4.

12.2.2.5.

12.2.2.6.

12.2.2.7.

12.2.2.8.

12.2.2.9.

A fegyelmi eljarast megindito értesitésben tajékoztatjuk a tanuldt és kiskoru tanuld esetén a
sziilot a fegyelmi eljarast megel6zo egyeztetd eljaras lehetdségérol, a tajékoztatasban
megjeloljiik az egyeztetd eljarasban torténd megallapodas hataridejét.

A tanuld, kiskora tanuld esetén a szilo - az értesités kézhezvételétol szamitott 6t tanitasi
napon beliil - irasban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat. A fegyelmi
eljarast folytatni kell, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba ha a bejelentés
iskolaba, kollégiumba torténé megérkezéstél szamitott tizendt napon beliill az egyeztetd
eljaras nem vezetett eredményre.

A harmadik kdotelezettségszegéskor inditott fegyelmi eljarasban az iskola a fegyelmi eljarast
megeldzd egyeztetd eljarast nem alkalmazza, ebben az esetben errdl a tanulot és a sziilét nem
kell értesiteni.

Az egyeztetd eljaras idopontjat — az érdekeltekkel egyeztetve — az intézmény vezetdje tlizi ki,
az egyeztetd eljaras idopontjardl és helyszinérdl, az egyeztetd eljaras vezetésével megbizott
pedagbdgus személyérdl levélben értesiti az érintett feleket.

Az intézmény vezetdje az egyeztetd eljaras lebonyolitasara irdsos megbizasban az intézmény
barmely pedagdgusat felkérheti. Az egyeztetd eljaras vezetdjének kijeloléséhez a sértett és a
sérelmet elszenvedett tanuld vagy sziil6jének egyetértése sziikséges.

Az egyeztetd személy az egyeztetd eljaras elott legalabb egy-egy alkalommal kételes a sértett
és a sérelmet elszenvedd féllel kiilon-kiilon egyeztetést folytatni, amelynek célja az
allaspontok tisztazasa és a felek allaspontjanak kozelitése.

Az egyeztetd eljaras lezarasakor a sérelem orvoslasarol irdsos megallapodas késziil, amelyet
az érdekelt felek €s az egyeztetést vezetd pedagogus irnak ala.

Az egyeztetd eljards sordn jegyzOkonyv vezetésétdl el lehet tekinteni, ha a
jegyzékonyvezéshez egyik fél sem ragaszkodik.

Ha a kotelességszeg0 €s a sértett az egyeztetési eljarasban irdsban megallapodott a sérelem
orvoslasaban, koz0s kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast a sérelem orvosldsdhoz
sziikséges idore, de legfeljebb harom honapra fel kell fiiggeszteni. Ha a felfiiggesztés ideje
alatt a sértett, kiskoru sértett esetén a sziild nem kéri a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi
eljarast meg kell sziintetni. Ha a sérelem orvosldsara kotott irasbeli megéllapodasban a felek
kikotik, az egyeztetd eljards megallapitdsait és a megallapodasban foglaltakat a
kotelességszegd tanuld osztalykozosségében meg lehet vitatni, tovabba az irasbeli
megallapodasban meghatarozott korben nyilvanossagra lehet hozni.

37



Tiszakécskei Moricz Zsigmond Altalinos Iskola, Gimndzium, Kollégium és Alapfokit Miivészeti 1skola
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat 2021. oktober 15.

12.3. A tanuléi tankonyvtamogatas és az iskolai tankonyvellatas rendje
Az iskolai tankonyvellatas megszervezéséért az iskola tagintézmény-vezetdi a feleldsek.

12.3.1. Az iskola éves munkatervében rogziteni kell tagintézményenként annak a felelds dolgozonak a
nevét, aki az adott tanévben:

- elkésziti az iskolai tankdnyvrendelést,

- részt vesz az iskolai tankOnyvterjesztésben.

12.3.2. A tankonyvrendelésben illetve a tankonyvterjesztésben résztvevo iskolai dolgozdokkal az iskola
intézményvezetdje megallapodast kot.

A megallapodésnak tartalmaznia kell:

- afelelds dolgozok feladatait,

- asziikséges hataridoket,

- atankoOnyvterjesztés modjat, helyét, idejét,

- a felelds dolgozok dijazasanak modjat és mértékeét.

12.3.3. A jogszabalyok elGirasai alapjan az iskolai tankonyvellatds rendjér6l — a szakmai
munkako6zosségek véleményének kikérésével — évente a neveldtestiilet dont az aldbbiak
figyelembe vételével:

- A neveldtestiilet dontése eldtt az iskola intézményvezetdje — az osztalyfonokok, valamint
a gyermek- és ifjusagvédelmi felelés kozremiikodésével — minden év januar 10-éig
felméri, hany tanulonak kell vagy lehet biztositani a tankonyvellatast az iskolai
konyvtarbol, konyvtarszobabdl torténd tankdnyvkdlcsonzés utjan.

A felmérés soran tajékoztatni kell a sziiloket arrdl, hogy mely tanulok lesznek jogosultak
ingyenes tankonyvellatasra.

- A szilék a normativ kedvezmény iranti igényiiket igényld lapon jelezhetik. Ennek
benytjtasaval egylitt a gyermek- és ifjusagvédelmi feleldsnek be kell mutatniuk a
normativ kedvezményre valod jogosultsagot igazold iratot, nyilatkozni kell abban az
esetben, ha a normativ kedvezményre vald jogosultsag késébbi iddpontban torténik. Az
iratok bemutatasanak tényét az iskola intézményvezetdje ravezeti az igényldlapra.

- A felmérés eredményérol az iskola intézményvezetdje minden év junius 15-ig tajékoztatja
a nevelOtestiletet, az iskolaszéket, az iskolai sziil6i szervezetet, az iskolai
didkonkormanyzatot, ¢és kikéri véleményiiket a tankonyvtimogatas rendjének
meghatarozasahoz.

- Az iskola intézményvezetdje a véleményezésre jogosultak véleménye alapjan minden
évben a helyben szokasos mdédon meghatarozza az iskolai tankonyvellatas rendjét, és
errdl tajékoztatja a sziildt, vagy a nagykort cselekvoképes tanulot, tovabba a fenntartot.

- Az iskolaba belép6 1) osztalyok tanuldi esetében a felmérést a beiratkozas napjaig kell
elvégezni.

- A tdjékoztatast és a normativ kedvezményekre vonatkoz6 igényt tigy kell folmérni, hogy
azt a tanulo, kiskoru tanul6 esetén a sziild az igénybejelentési hataridé eldtt legalabb 15
nappal megkapja. A hataridd jogvesztd, ha a tanuld, kiskort tanuld esetén a sziilé az
értesités ellenére nem ¢€lt az igénybejelentés jogaval. Nem alkalmazhat6 ez a rendelkezés,
ha az igényjogosultsag az igénybejelentésre megadott idopont eltelte utan all be.

- A tankOnyvtdmogatds modjarol a nevelOtestillet dont, és errél az iskola
intézményvezetdje irasban értesiti a sziiloket.

- A sziiléket a megel6z6 tanév végén tdjékoztatni kell azokrol a tankdnyvekrol,
amelyekre a kovetkezd tanévben a neveld, oktatd munkahoz sziikség lesz, valamint
arrol is, hogy az iskola milyen segitséget tud nyujtani a sziil6i kiadasok csokkentéséhez.
A sziil6 nyilatkozhat arr6l, hogy gyermeke részére az 6sszes tankonyvet meg kivanja-e
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12.3.4.

12.3.5.

12.3.6.

12.3.7.

12.3.8.

vasarolni, vagy egyes tankonyvek biztositasait mas moddon, példaul hasznalt
tankonyvvel kivanja megoldani.

- Az iskola biztositja, hogy a napkozis foglalkozdsokon megfelelé szamu tankonyv alljon
a tanulok rendelkezésére a tanitasi orakra valo felkésziiléshez.

- Az iskola intézményvezetdje kezdeményezi a telepiilési Oonkormanyzatnal annak a
raszoruld tanulonak a tdmogatdsat, akinek a tankOnyvellatasat az iskolai
tankonyvtamogatas rendszere nem tudja megoldani.

Tankonyvrendelés
Az iskolai tankdnyvrendelést az iskola a fenntartdja egyetértésének beszerzését kdvetden,
kozvetleniil a Konyvtarellaté altal miikodtetett elektronikus informécioés rendszer
alkalmazaséaval a Konyvtarellatonak kiildi meg.

- Aziskolai tankdnyvrendelést az iskola intézményvezetdje altal megbizott iskolai dolgozo
késziti el.

- A tankOnyvjegyzékbdl az iskola helyi tanterve alapjan €s a szakmai munkakdzosségek
véleményének figyelembe vételével a szaktaniarok valasztjdk ki a megrendelendd
tankonyveket.

- A tankdnyvrendelést oly modon kell elkésziteni, hogy — a tankonyvtamogatés, a
tankonyvkolcsonzés az iskola minden tanuldja részére biztositsa a tankdnyvhoz vald
hozzéjutas lehetdségét.

- A tankonyvfeleldsok Osszesitik az igényeket és elvégzik a tankonyvek megrendelését a
torvényi szabalyozésoknak megfelelden.

- A tankonyvrendelés hatarideje aprilis utols6 munkanapija.

- A tankonyvfelelds a beérkezett igények alapjan a rendeletben meghatarozott hataridére
elvégzik a modositott tankdnyvrendelést.

- A tankOnyvrendelés modositdsanak ¢és a normativ kedvezményben részesiilok
feltiintetésének hatarideje junius 30.

- A potrendelés hatarideje szeptember 8.

A normativ kedvezményben részesiilok statusmodositdsanak hatarideje oktdber 1.

- A tankonyvek kiosztasanak helye és ideje honlapunkon, a helyi ujsagban, valamint az
iskolank bejaratanal kifliggesztve megtalalhato.

A tankonyvrendelés elkészitéséhez az iskola intézményvezetdje beszerzi az iskolaszék és az
iskolai didkonkormanyzat véleményét.

A tankOnyveket kiilon gylijteményként kell kezelni, a kiilon gylijtemény nyilvantartasanak és
hasznalatanak sajatos szabdlyait a tankonyvtari szabalyzatban kell rogziteni.

Az iskola a normativ kedvezmeény biztositasat tankonyvkolcsonzéssel kivanja megoldani.

Az iskola részére tankOnyvtamogatas céljara juto teljes 0sszegnek legalabb huszonot szazalékat
tankonyv, illetve az iskolaban alkalmazott ajanlott és kotelezd olvasmanyok, elektronikus
adathordozon rdgzitett tananyag, kis példanyszamu tankonyv vasarldsara kell forditani. A
megvasarolt konyv, tankonyv, elektronikus adathordozon rogzitett tananyag az iskola
tulajdonaba, az iskolai konyvtar allomanyaba keriil.

Az iskolai konyvtar intézményegységenként létrehozott kiilon Tankonyvtar néven kezeli az
ingyenes tankonyvek biztositdsdhoz sziikséges tankonyveket. A tankOnyvtarakat az
intézményvezeto altal tagintézményenként megbizott tankonyvteleldsok vezetik.

Az iskolai konyvtar SZMSZ-nek TankOnyvtari szabéalyzata rdgziti a tankonyvtari
gyljteményekbe keriil6 tankonyvek nyilvantartasanak modjat, a kélcsonzés formait, szabalyait,
a selejtezés modjait.

Az iskola intézményvezet6je gondoskodik arrol, hogy az allam altal téritésmentesen biztositott
tankonyveket - a munkafiizetek kivételével -, tovabba a pedagodgus-kézikonyveket az iskola
konyvtari allomany-nyilvantartasaba vegyek, az iskolai konyvtari dllomanyban elkiilonitetten
kezeljék, tovabba az iskolaval jogviszonyban 4ll6 tanulo, illetve a pedagogus részére a tanév
feladataihoz az iskola hazirendjében meghatarozottak szerint bocsassék rendelkezésre. Az
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iskolai hazirend altal megallapitott tankonyvellatasi szabalyok nem vonatkoznak a
munkafiizetekre. Az allam 4altal téritésmentesen biztositott tankonyveket a pedagogus, a tanuld
koteles az utolso tanitasi napon visszaszolgaltatni az intézmény konyvtaranak.

Ha a tanuld vagy a pedagdgus kotelezettségének nem tesz eleget, vele szemben a Polgari
Torvénykonyv kartéritésre vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

13.Egyéb foglalkozasok célja, szervezeti formai, idokerete

Iskolankban tanéran kiviil szervezett foglalkozasokat is tartunk: napkozi otthoni foglalkozasok,

szakkorok, énekkar, iskolai tomegsport foglalkozasok, felzarkoztatdo foglalkoztatdsok, egyéni
foglalkozasok, tehetséggondozo foglalkozasok, tovabbtanulasra el6készitd foglalkozasok, tanulmanyi és
sportversenyek, kulturalis rendezvények, konyvtarlatogatas, hitoktatas, tanulmanyi kirdndulasok, erdei
iskolai foglalkozésok, tdboroztatasok, cserekapcsolatok.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

A tanéran kiviili foglalkozasokra valo tanuldi jelentkezés — a felzarkoztato foglalkozasok, valamint
az egyéni foglalkozasok kivételével — 6nkéntes. A tandran kiviili foglalkozasokra a tanév elején kell
jelentkezni, s a felvétel egy tanévre szol.

A felzarkoztatd foglalkozasokra, valamint az egyéni foglalkozasokra kotelezett tanulokat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktandrok jeldlik ki, részvételik a
felzarkoztatd foglalkozasokon kotelezd, ez alol felmentést csak a sziil6 irasbeli kérelmére az iskola
intézményvezetdje adhat.

Alprogrami foglalkozasok: délutani, komplex, képesség- és készségfejlesztd tartalommal
megtoltott foglalkozasok. Az adott alprogram specialitasanak figyelembevételével tamaszkodik,
¢épit a DFHT-stratégidra, annak elemeire, technikaira, mdodszereire, elétérbe helyezve a tudasban
és szocializaltsagban heterogén tanuloi csoport fejlesztését, kiilonds tekintettel a kooperativ és a
kollaborativ technikak, modszerek alkalmazasara. A foglalkozasokon a tanitasi-tanulasi stratégia
nemcsak a tudasépitésben, hanem a személyiségfejlesztésben, tehetséggondozasban is szerepet
jatszik A foglalkozasokat az alprogramnak megfeleld pedagdgus tovabbképzés keretében
felkészitett pedagogusok tartjak. A foglalkozasok helyét és id6tartamat rogzitjiik az orarendben,
terembeosztassal egylitt. A foglalkozasok az elektronikus naploban keriilnek dokumentalasra.
,»1e orad” - az érdeklddéshez és egyéni igényekhez igazitott foglalkozas (beszélgetd ora, jaték,
egyéni differencidlas, felzarkdztatas és tehetséggondozas, stb.), ami szervezhetd egyéni,
kiscsoportos, osztaly, korcsoport, érdeklddési kor stb. szerint. A didkok 4&ltal szabadon
valaszthato, a tanul6 érdeklddéséhez, az és az iskolai lehetdségekhez igazodo

A tanoran kiviili foglalkozasok megszervezését (a foglalkozdsok megnevezését, heti draszamat, a
vezetd nevét, mikodésének id6tartamat) minden tanév elején az iskola tantargyfelosztasaban kell
rogziteni.

A tandran kiviili foglalkozasok megszervezésénél a tanuldi, a sziildi, valamint a neveldi igényeket
a lehetéségek szerint figyelembe kell venni!

Az osztalyfonokok a tantervi kovetelmények teljesiilése, a neveldémunka eldsegitése érdekében
osztalyaik szamdra kirdndulast szerveznek. A tanulok részvétele a kirdnduldson Onkéntes, a
felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik. A kirdndulds tervezett helyét, idejét az
osztalyfonoki munkatervben rogziteni kell.

Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a
kiilonféle kozmiivelodési intézményekben, illetve mivészeti eldadasokon tett csoportos
latogatasok, vagyis a muzeumi, kidllitdsi, konyvtari és miivészeti eléadashoz kapcsolodo
foglalkozasok. A tanulok részvétele ezeken a foglalkozasokon — ha az tanitasi id6n kiviil esik és
koltségekkel jar — onkéntes. A felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

40



Tiszakécskei Moricz Zsigmond Altalinos Iskola, Gimndzium, Kollégium és Alapfokit Miivészeti 1skola
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat 2021. oktober 15.

13.9.

13.10.

13.11.

13.12.

13.13.
13.14.

13.15.
13.16.

13.17.

A szabadid0 hasznos ¢és kulturalt eltoltésére kivanja a nevelOtestiilet a tanuldkat azzal
felkésziteni, hogy a felmeriild igényekhez és a sziilok anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle
szabadidds programokat is szervez (pl.: turak, kirdndulésok, taborok, erdei iskoldk, szinhaz- és
muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tancos rendezvények stb.). A tanuldk részvétele a
szabadidds rendezvényeken dnkéntes, a felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

Az iskola a tehetséges tanulok fejlodésének eldsegitése érdekében tanulmanyi, sport- és kulturalis
versenyeket, vetélkedOket szervez. A versenyek megszervezéséért, a résztvevl tanulok
felkészitéséért a szakmai munkakozosségek, illetve a szaktanarok a feleldsek.

Szakkoroket a tanulok érdeklddésétol fliggden az iskolai tantargyfelosztds lehetdségeinek
figyelembevételével a munkakdzosség-vezetdk javaslata alapjan lehet inditani. A szakkorbe valo
jelentkezéshez sziil6i hozzajarulas sziikséges, melyet a sziilo a tajékoztato fiizetbe jegyez be. A
jelentkezés egész tanévre szol. A szakkori aktivitds tiikrozédhet a tanulo szorgalom és szaktargyi
osztalyzatdban. A szakkordk vezetdit az intézményvezetd bizza meg. A foglalkozasok eldre
meghatarozott tematika alapjan folynak, errél, valamint a latogatottsagrol szakkori naplot kell
vezetni. Az onképzOkoroket az intézmény a tanuldk érdeklddésétdl fliggden inditja pedagdgusok
¢s az intézménnyel szerzédéses jogviszonyban allo szakemberek vezetésével.

A napkozi otthoni foglalkozas, tanuldszobai ellatds a tanorakra valo felkésziilés, a pihenés, a
jaték, a szabadid6 hasznos eltltésének szintere. A napkozis foglalkozasrodl valo eltavozas csak a
szll6 eldzetes irasbeli kérelme alapjan torténhet a napkozis neveld engedélyével. A rendszeres
kiilonorai elfoglaltsag miatti tavollét iranti sziiléi kérelmeket a tagintézmény-vezetd biralja el az
osztalyfonok javaslata alapjan, szem eldtt tartva a gyermek iskolai eldmenetelét és magatartasat.
Kollégiumi ellatast beiratkozaskor, illetve tanévkezdéskor kell kérni a tagintézmény-vezet6tol.
Az énekkar alkalomszertien mukodik. Az énekkarba vald belépés Onkéntes, a korusvezetd
javaslatara torténik. Az énekkarbol valo kilépést a sziild kérheti irdsban a kilépés indokéaval a
kérusvezetotol.

A tanulok onképzésének, egyéni tanulasanak segitésére az iskolaban iskolai konyvtar mikodik.

Az iskolaban a teriiletileg illetékes bejegyzett egyhazak hit- és erkolestan oktatast szervezhetnek. A
hit- és erkolcstan oktatason vald részvétel a tanulok szamara onkéntes. Az iskola a foglalkozasokhoz
tantermet biztosit az intézmény oOrarendjéhez igazodva. A tanuldk hit- és erkolcstan oktatasat az
egyhaz altal kijelolt hitoktatd végzi.

Az iskola neveldi a tanulok szdmara projektoktatast (harom hetet meghaladd projektek,
témaheteket, témanapokat) szerveznek. A projektoktatas tobb iskolai 6ran, tanitasi napon at zajlo
tanitasi-tanuldsi folyamat. Ennek sordan — els@sorban — a tantargyi rendszerbe nehezen
beilleszthetd ismeretek feldolgozéasa torténik egy-egy témakor koré csoportositva a gyerekek
aktiv részvételével zajlo kozos, sokfeéle tevékenységre épitve. A hosszabb (tobb napos, egy hetes)
témahetet (projekthetet) a tanuldcsoportok — ismereteket 6sszegzd vagy miivészeti — bemutatdja
zarja. Iskolankban évente ismétlddnek azok a téma napok, amelyek az egészségvédelemmel, az
elsOsegélynyujtassal, a természet- és kornyezetvédelemmel, iskolank névaddjaval, illetve a
honismerettel kapcsolatos ismereteket dolgozzak fel.

14 Felnéttoktatasra vonatkozo szabalyok

A gimnaziumban a felndttoktatas a tanuldk elfoglaltsagdhoz igazodva levelezd formdban torténhet. A
levelezd oktatasban részt vevd tanulok tanévenként harom alkalommal tesznek vizsgat.

15.Z.aro6 rendelkezések
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Jelen szervezeti és miikodési szabalyzat modositasa csak a neveldtestiilet elfogadasaval, az intézményi
tanacs, az iskolaszék és a didkonkormanyzat véleményének kikérésével lehetséges.

A szervezeti és miikddési szabalyzat modositasat kezdeményezheti:
- afenntarto,
- anevelotestiilet,
- az iskola intézményvezetdje,
- intézményi tanécs,
- aziskolaszék,
- adidkonkormanyzat iskolai vezetdsége.

16.Mellékletek

1. szamu melléklet:
Az intézmény alaptevékenysége

2. szamu melléklet:
A Moricz Zsigmond Altalanos Iskola és Gimnazium szervezeti felépitése

3. szamu melléklet:
Munkakori leiras-mintak

4. szamu melléklet:
Tiszakécskei Moricz Zsigmond Altalanos Iskola, Gimnazium, Kollégium és Alapfoku
Miivészeti Iskola iratkezelési szabalyzata és irattari terve

5. szamu melléklet:
Adatkezelési szabalyzat

6. szdmu melléklet:
A pedagogusok hasznalataba adott informatikai eszkozokre vonatkozo szabalyok

7. szamu melléklet:
Az iskolai konyvtar SZMSZ-e

8. szamu melléklet:
Masodik ciklusos intézményvezetéi megbizassal kapcsolatos eljarasrend
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LEGITIMACIOS ZARADEK

1. Az SZMSZ hatalybalépése

Az SZMSZ 2021. oktdber 15-én a neveldtestiilet altali elfogadasaval 1ép hatalyba, és visszavonasig
érvényes. A feliilvizsgalt szervezeti és miikodési szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg érvényét
veszti a 2019. szeptember 1-én életbe 1épett (el6z6) SZMSZ.

2. Az SZMSZ feliilvizsgalata

Az SZMSZ modositasat kezdeményezte az intézmény vezetdje jogszabalyi valtozas miatt.

Kelt: Tiszakécske, 2021. oktdber 15.

Szendreyné Kiss Judit
intézményvezeto

P.H.

3. Az intézményben miikodé véleményezo forumok nyilatkozatai

A Szervezeti és Miukodési Szabalyzatot a Diakonkormanyzat megismerte, az abban foglaltakkal
egyetért.

Kelt: Tiszakécske, 2021. oktober 15.

Abonyi Diana
a Didkonkormanyzat vezetdje

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot az Iskolaszék megismerte, az abban foglaltakkal egyetért.

Kelt: Tiszakécske, 2021. oktober 15.

Boros Ferencné
az Iskolaszék elnoke
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot nevel6testiilete megismerte, az abban foglaltakat elfogadta.

Kelt: Tiszakécske, 2021. oktober 15.

Szendreyné Kiss Judit Csuzné Pesti Marianna
intézményvezetod hitelesitd nevelOtestiileti tag

A fenntarté egyetértési jogat gyakorolta és jovahagyta.

Kelt: Kecskemét, 2021. oktober 15.

Zsamboki Anna
a Kecskeméti Tankeriileti K6zpont igazgatoja
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